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SO GD-DT THANH PHO DA NANG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT TRAN VAN DU Déc lap — T do — Hanh phiic
sé: /4 /QD-TVD Téy H6, ngay/Jthdng 10 nam 2025
QUYET DINH

Vé viéc Ban hanh Quy ché quan ly va sir dung tai sin cong
Nam hoc 2025-2026

HIEU TRUONG TRUONG THPT TRAN VAN DU

Can ctr Quyét dinh s6 47/QP- UBND tinh Quang Nam ngay 01 thang 09 nam
2000 vé viéc thanh 14p Truong THPT Tran Vin Du;

Can ctr Quyet dinh sd 128/Qb-UBND, ngay 01 thang 07 nam 2025 cua UBND
Thanh phé Pa Ning vé viéc tiép nhan nguyén trang cac don vi sau khi hop nhét S¢
GD&DT Quéang Nam va S¢ GD&DT Thanh phé Pa Nang;

Cén ctr Thong tu s6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 cua B truong B
Giéo duc va Pao tao vé Piéu lé truong trung hoc co sg, truong trung hoc phd
théng va truong pho thong cé nhiéu cép hoc;

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan Iy va sir dung tai
san cong cua truong THPT Tran Van Du.

Piu 2. Qui ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va duge didu chinh bo sung khi
can thiét.

Piéu 3. Ban giam hiéu, gido vién, nhén vién va hoc sinh truong THPT Tran
Vin Du chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:
- Nhu Diéu 3 (thyc hién );
- Luu: VT.
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SO GD-DT THANH PHO DA NANG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT TRAN VAN DU Pjc lap — Ty do — Hanh phiic

QUY CHE
QUAN LY, SUDUNG TAI SAN CONG TRONG TRUONG HOC

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé /A 5///QD- TVD ngay /Z thang 10 ndam 2025 cud
Hiéu truong Truong THPT Tran Van Du )

CAN CU PE XAY DUNG QUY CHE

Can ctr Luat quan ly, sir dung tai san céng s6 15/2017/QH14 ngay 21/6/2017,

Can cu Nghi dinh 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cia Chinh phu quy
dinh chi tiét mét s6 diéu Luat Quan ly, str dung tai san cong;

Cén ctr nghj dinh s6 167/2017/ND-CP ngay 31/12/2017 cta Chinh phu quy
dinh vi€c sdp xép lai, xr ly tai san cong;

Céan ctr Thong tu s6 144/2017/TT-BTC ngay 29/ 12/2017 cta Bé tai chinh
huéng dan thuc hién mét s6 ndi dung cia Nghj dinh s6 151/2017/ND-CP ngay
29/12/2017 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mét sé diéu cua luat quan ly, sir dung
tai san cong;

Céan cu Théng tu 16/2018/TT-BGDDT ngay 03/8/2018 ctia B6 gido duc dzo
tao quy dinh veé tai trg cho céc co sé gido duc thudc hé thong gido duc quéc dan.

Chuong 1
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Muc dich, yéu ciu
1. Muc dich

- Tao dié’u kién chi dong trong viéc quan ly, st dung tai san cong duoc giao;
thiic day viéc sap x€p t6 chire b mdy, bién ché ¢6 hidu qua, dam bio hoan thanh tér
nhiém vy dugc giao, ning cao hiéu suit lao dong, hi¢u qua sur dung kinh phi, gop
phan tang thu nhap cho vién chie trong bién che quan ly nha nudce va ngudi lao dong
theo hop dong trong trudng THPT Tran Vian Du;

- Thiic déy thyc hanh tiét kiém, chéng‘léng phi; thuc hién quyén tu chii, dong
thoi ndng cao trach nhiém cia ngudi dimg dau don vi va vién chire, nguoi lao dc‘)n;
trong viéc thuc hién nhiém vy va quan ly, str dung tai san cbng dung muc dich,. ¢6
hiéu qua theo quy dinh ctia phap luat.

2. Yéu cau

- Viéc quan ly, sir dung tai san cong thyuc hién ding quy dinh cua phéap luit:

Luét Ngén sich Nha nudc; Théng tu sé 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 huéng
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dan mot so noi dung cua Nghi dinh o 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 qui dinh
chi tiét mot so diéu cua Luat quan ly, su dung tai san cong.

- Viéc ghi chép, theo doi, quan ly tai san thyc hién theo quy dinh hién hanh
ctia Nha nude va quy dinh cua Quy ché nay.

Ditu 2. Pham vi didu chinh va dbi twgng 4p dung

1. Quy ché nay quy dinh trach nhiém va tham quyen quyct dinh cua cac bo
phan, ca nhén trong quan ly, su dung, mua sam, tiép nhén, sua chira, dicu chuyén,
thu hoi va thanh 1y tai san cong trong nha truong.

2. Vién chirc, nhan vién, nguoi lao dong, hoc sinh thudc truong THPT 1 ran
Vian Du duge giao quan ly, su dung tai san phai c6 trach nhiém thuc hién dung quy
dinh cua Quy ché nay va cac quy dinh hién hanh cua phap luat vé quan ly, sir dung
tal san cong.

Diéu 3. Ti‘l,i san trong nha truong (Theo Piéu 4. Phan loai tai san c6 dinh tai
Thong tu s6 45/2018/TT-BTC ngay 07/5/2018 cua Bo tai chinh).

1. Phan loai theo tinh chét, dic diém tai san; bao gbm:

\ a. Tai san ¢6 dinh hitu hinh: La nhimg tai san c¢6 hinh thai vat chét, thoa man
dong thai 02 tiéu chuan (C6 thoi han sur dung tir 01 nam trd 1én; co nguyén gia tu
10.000.000 déng tré 16n).Tai san co dinh hiru hinh gdm: Nha, cong trinh xdy dung
(gém nha lam viéc; hoi truong; phong hoc; nha cdng vu; nha tap luyén va thi dau
thé thao; nha xe, cong trinh xay dung khac); Vat kién trac (tuong rao; sin thé thao;
san choi, bé chira); Méy méc, thiét bi (May mdc, thiét bi van phong phé bién; may
moéc, thiét bi phuc vu hoat dong chung ctia co quan, mdy moc, thiét bi chuyén dung
va méy moc, thiét bj khac); cay lau nam va cdc tai san ¢b dinh hiru hinh khac

b, Tai san ¢é dinh vo hinh: La tai san khong co hinh thai vat chét, thoa man
dong thoi 02 tiéu chuén (C6 thoi han s dung tr 01 nam trd 1én; c6 nguyén gia tu
10.000.000 déng tr& 1én).Tai san vo hinh gom: Quyén sir dung ddt, phan mém (mg
dung, tai san cd dinh vo hinh khac.

¢. Cong cu, dung cu: bao gdm céc tai san phuc vu cac hoat dong gido duc
cua nha truong: ban ghé hoc sinh, dung cu thé duc thé thao, tai san khac co gia tri
nguyén gia dudi 10.000.000 dong.

2. Phén loai theo nguén gbc hinh thanh tai san: Tai san hinh thanh do mua
sam; do dau tu xay dung; dugc giao; dugc cho tang; tai san co dinh khi kiém ké
phat hién thira chua dugc theo ddi trén so ke toan; tai san cd dinh dugc hinh thanh
tir nguon khac.

Diéu 4. Nguyén tic quan ly, sir dung tai san
L Tai san phai dugc quan ly, khai thac, duy tu, bao dudng, stra chira, dugc
théng ké, kiém toan day du ve hién vat va gia tri.

2. Viéc sir dung tai san phai bao dam tiét kiém, hiéu qua, ding muyc dich
cong ndng, doi tugng, tiéu chuan, dinh muc, ché do theo quy dinh cua phap lua ’

3. Viéc quan ly, sir dung tai san cong phai dugc thye hién cong khai, mink
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bach, bao dam thuc hanh tiét kiém, chong ling phi, phong, chong tham nhing.

4. Viéc quan ly, sur dung tai san phs 1 duge giam sat, thanh tra, kiém tra; moi
hanh vi vi pham phép luét vé quan ly, sir dung tai san cong phai dugce xur ly kip thoi,
nghiém minh theo quy dinh cua phép luét.

Chuong 11
QUY PINH QUAN LY, SU DUNG TAl SAN TRONG TRUONG HQC
Diéu 5. D6i twgng duge giao quan ly, sir dung tai san cong
l. Hiéu truong, Phé hiéu truong, gido vién, nhan vién;

2. Cac td chire, cac doan thé trong truong;

3. Cac by phan chuyén quan: Ké toan, van thu, y té, thiét bi, thu vién, bao
vé;

4. Hoc sinh toan truong.

Didu 6: Quy trinh tiép nhan tai sin

1. D&i véi tai san duge cp:

Hiéu truong ban hanh quyet dinh thanh lap td tiép nhan tai san. Tb tiép nhén
¢6 trach nhiém kiém tra céc loai glay td clia bén giao tai san, hi¢n trang cua tai san
theo dung cong néng st dung. Chi tiép nhan tai san khi c6 du giay to, dung chung
loai, str dung t6t. Lap bién ban giao nhan tai san. Bao cao Hiéu truong ve tai san
méi nhén, dé xuat phuomg an bo tri ‘quan ly, str dung. Ban giao toan bo ho so cho
ké toan, phdi hop véi ké todn nhép so tai san theo phan mém quan ly va dan ma cac

tai san. Hiéu trudng ra quyét dinh ban glao tai san cho bo phan quan ly, sur dung
(c6 danh muc kém theo dugc in tir phdn mém quan ly tai san).

2. P6i véi tai san do cic td chire va ci nhin tai tro, cho, ting va tai san
tuw mua:

Thye hién theo thong tu 16/2018/TT-BGDDT; khong can phai thanh lap t6
tlep nhan tai san; T vin phong thuc hién céc quy trinh tiép nhan tai san nhu khoan
| diéu nay.

Piéu 7. Quyén va nghia vu ciia ddi twong dwoe giao quan ly, sir dung tai san
cong

1. Déi twong duge giao quan ly, sir dung tai san cong cé céc quyén sau day:

- Str dung tai san cong phuc vu hoat dong theo chirc nang, nhiém vu dugc
giao;

- Thye hién cdc bién phap bao vé, khai thac va sir dung hi€u qua tai san cong
dugc giao theo ché d§ quy dinh.

2. Béi tugng duge giao quan ly, sir dung tai san cdng ¢ cac nghia vu sau
day:

- Bao v¢, st dung tai san cong dung muc dich, tiéu chudn, dinh mtec, ché do;
bao dam hiéu qua, tiét ki¢m;
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- Lap. quan ly ho so tai san cong. ke toan, kiém ké, danh gid lai tai san cdng
theo quy dinh cua phap ludt va phap luat veé ke toan;

- Bao cdo va cong khai tai san cong theo quy dinh cua phap luat;

- Thye hién nghia vu tai chinh trong sir dung tai san cong theo quy dinh cua
phap luat;

_ Giao lai tai san khi ¢6 quyét dinh thu hdi cua co quan, ngudi ¢6 tham quyen;

- Chju sy thanh tra, kiém tra, gidm sat clia co quan nha nudc ¢o tham quyén;
giam sat cua cdng dong, cdng chue, vién chite va Ban Thanh tra Nhan dén trong
quan 1y, str dung tai san cong thudc pham vi quan ly theo quy dinh cua phap luat;
Pidu 8. Nhiém vu cia doi twong dwoge giao quan ly tai san cong

1. Hiéu truwdng, Phé hiu trudng duge giao phu trach:

-Td chirc thuc hién quan ly, s dung tai san cong dé thuc hién chuc nang,
nhiém vu duoc Nha nudce giao. Ban hanh quyét dinh ban giao tai san cho cac bd
phédn quan ly truc ti€p.

-Td chire kiém tra vidc quan Iy, sir dung tai san cua cac bo phan 1 lan/hoc ky.
Thuong xuyén giam st viéc quan ly, s dung tai san cua cac bd phan, to chue, ca
nhan trong truong.

-Xu ly theo thdm quyén hodt trinh co quan c6 thdm quyeén xur ly cac hanh vi
vi pham phdp luét vé quan ly, st dung tai san cong.

- Té chtrc, xay dung ké hoach kiém ké tai san vao cudi ky ké toan nam, kiém
ké theo quyét dinh kiém ké ctia cdc cap c6 thdm quyén. Xay dung ké hoach bao tri,
bao dudng.

2. Ke toan

- Lap hd so lién quan dén viéc hinh thanh, bién dong tai san trén phan mém
quan ly tai san. Luu trir ho so tai san cua truong;

- Phéi hop véi cac dong chi trong t6 van phong, thiét bi thuc hién mot so6
cong viéc sau:

+ V3o so tai san khi ¢6 tai san mdi nhan vé;

+ Kidm k@ tai san vao cudi ky ké todn ndm, kiém ké theo quyét dinh kiém ké
cua céc cap c6 tham quyén;

+ Pénh gi4 lai tai san; Xéc dinh tai sn thira, thieu va nguyén nhan dé xur ly
theo quy dinh cta phap luat; Tinh hao mon cua tai san theo quy dinh cua phap luat;

~ + Thyc hién bao c4o tinh hinh quan ly tai san theo van ban hién hanh; Lap
hd so thanh 1y tai san kip thoi theo Quy ché nay; Xay dung ke hoach bao tri, bao
dudng;

+ Thuec hién c4c nhiém vy khac do Hi¢u trudng phén cong.

3. Nhan vién thiét bj (theo Thong tu 08/2019/TT — BGDDT ngay 02/5/2019
caa Bo truéng bo Gido duc va Dao tao)
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- T6 chiic quan ly céc trang thiét bj cua cac phong thuc hanh Vat ly, Héa hoc,
Sinh hoc, Tin hoc, Ngoai ngit, Phong tuong tac, dung cu thé duc thé thao, dung cu
hoc mén gido duc quéc phong, tang &m loa dai, may chiéu, mady tinh, nha da nang,
kho...Bao quan, sir dung thiét bi; luu gitr, sir dung ho so thiét bi; stra chira nhiing

thiét bi don gian;

- Lap ké hoach str dung, mua sim, sira chita thiét bi cta nha truong; lap ho
so thanh 1y céc tai san dugc giao quan ly; tiéu hiy thiét bi, héa chét hong, hét han
str dung;

- Chuén bi céc thiét bi, héa chit va vat lidu can thiét theo yéu cau clia timg
moén hoc, bai hoc ¢6 sir dung thiét bi; huéng dan sir dung thiét bi cho gido vién va
hoc sinh trong céc bai thuc hanh, thi nghlem phbi hop véi gido vién hudng dan hoc
sinh thuc hanh, thi nghiém; thuc hién cong tdc ddm bao an toan, phong chéng chay
n trong qua trinh thuc hanh, thi nghiém,;

- Tham gia td churec, danh gia cac cudc thi khoa hoc k¥ thuét cia hoc sinh c6
lién quan dén thi nghiém tir cap truong tro 1én;

- Khai théc phan mém tmg dung quan ly thiét bi;

- Chu tri cc ndi dung sinh hoat chuyén d& vé thiét bi, thi nghiém & truong;

- T4 chtrc 1am db dung day hoc, thiét bi don gian véi vat liéu dé kiém & dia
phuong;

- Lap bao cao dinh ky, thuong xuyén vé cong tac thiét bi, thi nghiém;

- Hoan thanh cac chuong trinh bdi dudng; tu hoc, tu boi dudng, ndng cao
nang luc chuyén mon nghiép vu;

- Phéi hop véi ké toan nhap thiét bi méi nhan vé vao s6 tai san;

- Dan ma céc tai san dugc quan ly theo quy dinh cua phap luat;

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Hi€u trudng (Phé Hi€u trudng phu trach)
phén cong.

4. T6 Van phong

- T4 chtrc quan ly céc tai san thuge khu vyc nha Hiéu b9, déy phong hoc b
mon, phong thu vién, y té, phong twong téc, cac kho, nha xe, tudng rao, cac phan

mém quan ly...

- Stir dung hiéu qua tai san dugc giao. Dinh ky td chire kiém tra (11an/n3m),
kiém ké (1 lan/hoc ky) tinh hinh str dung ctia cac by phéan, phong ban, 16p hoc duoc
giao quan ly;

- Lap ké hoach str dung, mua sam, sira chita, danh muc cac tai san thanh ly
trinh Pho hiéu trudng phu trach phé duyét;

- Phéi hop v6i Ké toan nhép tai san méi nhan vé vao sb tai san;

- Dan ma cac tai san dugc quan ly theo quy dinh cta phép luat;

- Luru trit ho so tai san dugc phan céng phu trach. Tap hop toan bd hé so tai
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san theo nam dong quyén luu vén thu;

- Thue hién cac nhiém vy khac do Hi¢u truémg (Pho Hiéu truong phu trach)
phén cong.

5. Nhén vién bao vé

- Tuén tra bao quét toan bo khu vuc trong pham vi quan ly cua truong, kiem
tra nguoi mang tai san cla truong ra khoi co quan (khi ¢6 nghi ngo);

- Kiém tra cac phong hoc, nha lam viéc, phong chirc nang ngoai gio hanh
chinh, dé tranh ton that tai san cua nha truong;

“Thyc hién cac nhiém vu khéc do Hiéu trudng phéan cong.

6. Dbi v&ri TH truwimg chuyén mon, vin phong: la nguoi truc tiép chiu trach
nhiém vé viéc quan i, bao quan va sir dung nhimg tai san da dugc giao cho T6. To
trudng chuyén mon, van phong lap ké hoach sir dung, ké hoach bao quan, stra chtra
hang nam dé xuét voi Hiéu truong va thuc hién ding theo ké hoach da dugc phé
duyét; to chic kiém tra, giam sat viéc s dung va bao quan tai san theo ké hoach. T6
chirc kiém ké tai san theo quy dinh va kiém ké dot xuét khi c6 yéu cau cua Hiéu
truong.

7. Pbi véi gido vién giang day trén 16p: Quan ly tAt ca tai san, trang thiét bi,
db dung db day hoc khi giang day trén 16p. Khai théc su dung dang muc dich, co
hiéu quéa va c6 trach nhiém bao quan, giit gin, bao dam su dung tai san lau bén,
huéng dan, tuyén truyén cho hoc sinh céch str dung va bao quan thiét bi, cong cu,
dung cu, cach sir dung dién, nudc tiét kiém,.... Pong thoi, néu c6 phat hién hu hong
céc loai tai san thi gido vién co nhiém vu béo ngay cho Phé Hiéu trudng phu trach
co sG vat chét.

8. Pbi véi cac phong may thue hanh Tin hoc: Giao cho gi4o vién phu trach
nhém Tin va gido vién Tn hoc truc tiép quan ly va co trach nhiém bao quan, thuong
xuyén lau chui quét don, nhéac nho hoc sinh thue hién t6t ndi quy phong mdy. Giao
vién vao phong may khéng dugc phép tiy tién m& may khi chua co su dbng y cua
gido vién quén ly. Khi may tinh trong phong ¢6 su cb thi bao cao voi Pho Hiéu
truémg phu trach dé xur 1y, khong duoc tu y thao may tinh d stra chia.

9, Cac tb chire, cac doan thé, hoc sinh trong trudng

Str dung céc tai san theo ding cong nang, ding muc dich, tiét kiém, hidu qua.
Bao quan, giir gin c4c tai san.

Pinh ky phéi hop voi td Van phong ban giao, kiém ké tai san. Khi tai san bi
hong phai béo céo kip thoi dé khac phuc.
Pidu 9. Quy dinh viéc sir dung tai san

1. Toan bb tai san cua nha truong phai duge sir dung ding cong nang, ding
muc dich theo quyét dinh cia Hiéu truong.

- 2.Taisan nhu: Phong hoc, phong hoi dong, nha da nang, thu vién, hanh lang

chu thang, cac khu vé sinh chung, nha dé xe, san vuon, bon hoa cdy canh, cac hé

’

thong cap dién, cap nudc, thong tin lién lac...Cac to chic va ca nhan trong trudng
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\ ' cn -, ) 1! ‘ cAc gy
co quyen binh dang, trong, vig¢e s dung, chung, va o nghia vy chap hanh cac quy

dinh sau:
hoi dong, phai ding, ky i 16 van phong

(*ac bo phin muon str (lnn;' |)lmn;v
tac phuc vyr). CO trach nhiGm bao quin

(ghi ro thoi gian thye hign, yéu ¢ du v cong,
tai san trong qua trinh sur dung.

- Cac bd phin muon st dung, 11 trudmgz, nha da n m;' (lu TR® ()) phai dang l’/
vGi bo phan phu trdch (ghi ro thasd gian thyre hi¢n, yéu ¢ Au vé cong tac phuc vy). Co
trach nhiém bao quan tai san trong qua trinh st dung,.

- Déi vai phong hoc, phong lam vu,(,, plmn;r thi nghiém, phong hoc bé mon
phdi v¢ sinh sach s&, khong, dugce (ll chuyén bat ky tai « m NAao Hu chira duge phép
cua to viin phong hoiic b$ phin thiét bj. Khong, dugce viet vé 1én tudng, mang cac
chdt chday nd vao phong.

- Déi vai ph(mg thi nghi¢m, ph()n;' hoc b nmn Céc pibo vién phai xay dung,
ké hoach str dung ur diu niim hoc ¢6 x4c nhan ciia to tredmy, Pho Hiéu trudmg p hu
trach. Khi c6 nhu cau sir dung phong thi m:hlc,m phong hoc bd mon phai dang ky
véi bd phén thiét bi trude 2 ngay theo mau phiéu quy dinh.

- Dbi v6i khu vé sinh chung phai gitr gin sach sé, kho rédo va thoang khi.
Khéng d6 rac sinh hoat, b ché va cac loai rac khac vao cac chau rira, bon vé sinh.

- Nha dé xe cua truong duge dung dé 6 1, xe may, xe dap cho hoc sinh, can
b9, gido vién, nhan vién trong truong va khach dén lién hé cong tac theo ding quy
dinh. Cim hut thudc va dé xe bj ro ri xing dau trong khu vuc nha xe.

- Pbi véi khu vuce hanh lang, ciu thang khéng dugc dé cac db dung va trang
thiét bi lam viéc riéng cua cac to chirc, c4 nhan.
A \ 2 o K 4 1 ’ ”~ ”~ ; ”» i
- San truong chi dugce sir dung dé phuc vu cac hoat dong tap thé, san choi
cho hoc sinh khong st dung vao cac muyc dich khac.

- Khu vuc bdn hoa, cdy canh khong tu y trong,, dit chau hoa, thay dbi loai
cdy, vi tri cdy canh trong trucmg khi chua c6 sy dong ¥ cia bo phan phu trach.
Khéng ngét hoa va virt rac vao cic chiu ciy.

- Khong cho phcp bat ctr th chirc hodc tap thé nao ngoai trudng sir dung
ngudn dién. Cam tu y d4u ndi hé thong cép dién, cap nudc, dién thoai, man 2 internet
ra ngoai khudn vién trudng cho ngudi ngoai str dung; khong dé db dac gy can tro
v§¢c van hanh, sira chira cac td dién, hdc chira chay tai cac tang va trong phong lam
viéc.

3. Tai san dugc giao cho cac bd phén, ca nhén sir dung

- Cdc phong lam viée pha1 duge bd tri hop ly, gon gang, thuén lgi cho céc
thanh vién trong t6 chirc lam viée va dam bao cac diéu kién vé chiéu sang, diéu tiét
khong khi, dudng truyén tin hiéu dién thoai, internet theo ding cdc quy dinh cia
nha nudc.

~

- Khong dem cac chat dgc hai, chat dé gay chay nb, 6
phong lam viéc, phong hoc.

nhiém moi truong vao
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- ) f) » J
Phuong tién thong tin lién lac (ké ca duomg truyén internet) tai truong chi
dugce sir dung vao muc dich cong vu.
e llé.lﬁg,i(‘f Iz'}lln \‘/iéc'phai\t'zit cac thiét bj dién va khoa cura phong lam viéc. Khi
nghi lam vi¢c phai ban giao tai san cho bo phan quan ly.

- Hang ngay sau moi budi hoc bao vé khoa hét cac phong hoe, phong chirc

nang, cong chinh cua truong.
Di¢u 10: Bio dudng, sira chira tai san

Nha truong thuc hién viéc sura chira va dinh ky bao dudng toan bg tai san
theo ché dg, tiéu chuan kj thuat quy dinh. Khi tai san bi hong, b phéan duoc giao
str dung va quan ly s€ thuc hién quy trinh sau:

1. BO phén truc tiép su dung lap phiéu dé nghi stra chita tai Vin phong
nha truong (Mau 1 dinh kem);

2. To trudng to Vin phong chi dao bo phén quan ly tai san kiém tra thuc té,
dé xuat phuong an stra chita, ky xéc nhéan va chuyén Hiéu truong (Pho hiéu truong
phu trach phé duyét) (Theo mau tai khoan 1 diéu nay);

3. Sau khi stra chira xong, thuc hién ban giao tai san cho bd phan quan ly va
stir dung c6 bién ban kém theo (Mau 2 dinh kem).

4. Truong hop sau day nha truong khong sua chita, cac b phéan truc tiép su
dung phai tu stra chira. Sau khi nha truong thanh lap ban kiém tra tai san xac nhan:
- Cb y 1am hong tai san hodc khéng cé y thirc giit gin, bao vé tai san;

- C y lam mét tai san;

- Str dung tai san khong ding noi quy dinh (tu y di chuyén tai san khi chua
dugc phép cta nha truong);

Diéu 11. Thu hdi, diéu chuyén, thanh Iy tai san cong

1.Tai san Nha nudc (nha truong) duge giao cho céc Té, c4 nhan trong don vi
quan ly, stir dung sé bi thu hoi trong céc truong hop sau day:

- Céc bo phan (hoéc ca nhén) dugc giao truc tlep quan ly, str dung tai san
khéng con nhu cau sir dung hoédc giam nhu cau sur dung do tha) doi chie nang,
nhiém vu va céac nguyén nhan khéc;

- Tai san thira so v&i tiéu chuén, dinh mirc dugc phép sir dung;

- Tai san sir dung sai muc dich, trai quy dinh ctia Nha nudc.

2. Viéc diéu chuyen tai san tir by phén nay sang bo phén khac trong nha
truong do Hiéu trudng quyét dinh. Tai san diéu chuyén phai duoc kiém ké, x4c dinh
gia trj con lai, ghi tang, giam tai san va gia tri tai san, dang ky lai tai san véi ké toan
don vi. H6 so dé nghi diéu chuyén tai san cua cac d6i tugng sir dung tai san duoc
giri dén Phé Hiéu truéng phu trach bao gbm:

- Bién ban dé nghi diéu chuyén tai san cua cac ddi tuong truc tiép quan ly,
sir dung tai san;
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- Bang tong hop danh muc tai san dé nghi di¢u chuyén, bién ban danh gié lai
gia tri nhimg tai san diéu chuyén va cac hd so cia tai san;

- X4c nhén cia dbi tugng de nghi tlep nhan tai san.
3. Tai san hét han str dung theo ché dé ma phai thanh 1y; tai san chua hét han
str dung nhung bi hu hong khong con sir dung duge hodc viée sira chita khong hiéu

qua (dy toan chi phi stra chita 1én hon 30% nguyén gia tai san), 1ap 01 bo ho so dé
nghj thanh ly tai san.

Quy trinh thanh ly theo Nghi dinh 151/2017/ND- CP ngay 26/12/2017 cua
Chinh pht quy dinh chi tiét mét sb diéu Luat Quan ly, sir dung tai san cong; Luat
quan ly, sir dung tai san cong ngay 21/6/2017; Thong tu s6 45/2018/TT- BTC ngay
07/5/2018 ctia B$ truéng Bo Tai chinh vé hudng dan ché do quan ly, tinh hao mon,
khéu hao tai san cb dinh tai co quan, t6 chirc, don vi va tai san c0 dinh do nha nudc
g,lc;o cho doanh nghiép quan 1y khéng tinh thanh phan vén nha nuéc tai doanh
nghiép;

- D6i voi eong cu, dung cu: Hd so bao gdm:

+ Bién ban xac nhan hién trang cong cu dung cu (Mau 3 dinh kém);

+ Quyét dinh thanh 14p ban thanh ly céng cu, dung cuy;

+ Bién ban dinh gia thu hdi cong cu, dung cu (Méu 4 dinh kém);

+ Bién ban thanh 1y céng cu, dung cu (Mau 5, 6 dinh kém).

- D3i véi tai san khong phdi cong cu, dung cu: Lap hd so chuyén 1én S& Gio
duc va Pao tao bao gom:

+ Vin ban dé nghi thanh Iy tai san (trong d6 néu rd trach nhiém td chirc thanh
Iy tai san; du todn chi phi sira chira tai san trong truong hop xac dinh viéc stra chira

tai san khong hiéu qua);

+ Danh muc tai san dé nghl thanh ly (ching loai; 56 lugng; tinh trang; nguyén
gi4, nguyén gia con lai theo so ké toan; ly do thanh 1y) (Mau 7 dinh kém).

Chuong 111
XU LY VI PHAM VE QUAN LY, SU DUNG TAI SAN CONG
Piéu 12. Xir ly vi pham vé quan ly, st dung tai sdn cong
1. Hinh thire xir Iy vi pham vé quén ly, st dung tai san cong
- Nhic nhé;
- Thong béo trong toan truong;
- P& nghi ha béc khi xét danh hiéu thi dua;
- Pé nghi xr Iy ky luat.

2. Hinh thtrc nhéc nhé dugc ép dung d6i voi cac td chirc va ca nhan c6 hanh
vi vi pham 14n dau cac quy dinh vé quan ly, sir dung tai sdn cong.

3. Trudng hop cac bd phan va ca nhan di dugc nhic nhé nhung van tiép tuc
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c ),h(m}{ vi vi pham quy dinh v& quan ly, st dung tai san cong th bi xir 17 bang hinh
thirc thong bao cong khai trong toan truong, i ' o

4. Chc b( 4 ¥ an t4i dién ci at hi A wit a 1)
ac bo phan, ¢4 nhan tai dién cung mot hanh vi vi pham ti 03 lan trés 1én

trong mot nam hodc tuy theo mac do vi pham, thi bi dé nghi ha mét chp khi xét
danh hi¢u thi dua trong ndm.

5. Ngudi vi pham céac quy dinh ctia Quy ché nay dé xay ra thiét hai tai san
cong, ngoai viée bi x(r 1y theo cac hinh thire tai khoan 1 diéu nay con phai bi xu Iy
trach nhiém vét chat theo quy dinh hién hanh.

Diéu 13. Trinh tw va thi tuc xir 1y vi pham quy dinh vé quan 1y, sir dung
tai san cong.

1. Thong b4o vi pham
~ Céc by phan va c4 nhén khi phat hién hanh vi vi pham cac quy dinh ctua Quy

ché nay hodc phat hién can bo, gido vién, nhan vién, hoc sinh lam that thoat, mat,
hu hong tai san cong thi thong béo bang moi hinh thirc (théng béo truc tiép, qua
dién thoai, giri van ban...) dén Hiéu truéng (Pho Hiéu trudmg phu trach).

2. Lap bién ban vi pham

Khi nhan dugc théng béo vé vi pham quy dinh vé quan ly, sir dung tai san
cong, Hiéu trudng chi dao tién hanh: Kiém tra x4ac minh, nhic nhd, so bo danh gia
thiét hai, lap bién ban vi pham quy dinh vé quan ly, sir dung tai san cong.

3. Hiéu trudng yéu cau can bo, gido vién, nhan vién hodc hoc sinh vi pham
quy dinh vé quan ly, sir dung tai san cong hoac gay ra thiét hai tai san cong viét ban
tuomg trinh vé vu viéc, tu kiém diém ban than.

4.Quyét dinh xr ly vi pham: Hiéu trudng xem xét, quyét dinh xr 1y vi pham:

- Nhéc nhé hodc théng bao cong khai trong toan trudng dbi véi cac truong
hop bi xir Iy theo céc hinh thirc nhac nhd;

- Thuc hién quyét dinh x{r 1y vi pham;

_ Trinh tu xir 1y ky luét, xem xét ha bac danh hiéu thi dua dbi vai cac bo phan
va ca nhén vi pham cac quy dinh vé quan ly, sir dung tai san cong thyc hién theo
quy dinh hudng dén thi dua khen thuong cla nha truong. X ly trach nhiém vat
chét theo céc quy dinh ctia phép luét.

Chuong IV
TO CHUC THU'C HIEN
Piéu 14. Trach nhiém thi hanh

Cé4n bd, gido vién, nhan vién, ngudi lao dong, hoc sinh c6 trach nhiém thuc
hién nghiém tac Quy ché nay. Ban Giam hiéu, truong cac doan thé, 0 truong chiu
trach nhiém quan triét, chi dao, giam s4t cac dbi tuong thuc hién Quy ché nay.

Pitu 15. TH chirc thye hién

1. Quy ché nay da dugc cong khai thao luén rong rdi, dan chu trong truimg
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truée khi Hiéu truong ky ban hanh. Sau khi ban hanh, van phong ¢6 trach nhiém
cong khai theo quy dinh. Cac trudong hop phat sinh ngoai Quy ché nay dugc thU?
hién theo Luat Quan ly, sir dung tai san cong, Nghi dinh so6 151/2017/NDb-CP va

cé4c vin ban phap luét khéc cé lién quan.

2. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.
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TRUONG THPT TRAN VAN DU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
POV ....nvssmnmsmnnissssnssnms Poc lap - Tu do - Hanh phiic

PHIEU BAO HONG
Tai san, thiét bi xin stra chira

Kinh giri: Ban Lanh dao truong THPT Tran Van Du.

Tén tai san dé nghi ’ Dur kién sb
i ¢ sua-c}lua/fha;y th,e 50 tién stra Hl €U IUONE | gau khi sita chita
(ghi rd ma so. ky luong " xét duyét
= : : chira (d)
hiéu, chung loai.....)
1
2
NOLAURG KNAC: .....ovneernieiiiiiiiiiiiiiiiiriiriee s et csts st n st s et
Phui Ninh, ngay thang nam 20....
PHO HIEU TRUONG NGUOI PE NGHI

HIEU TRUONG

M4iu sé 02
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TRUONG THPT TRAN VAN DU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TO/LOP: cvivviiiiiiiiieiiiiiienennns Poc lap - Tu do - Hanh phic
BIEN BAN
Piéu chuyén, ban giao tai sin — thiét bi
Ho6m nay, ngay...... thang....... nam 20....
BRI, om0l il S RS S S 8 R AR I O

THED B8 MERE BBA; ....c.ocrconisssieessmesssssnspsinesonssess ssssssssssnsiiays sisspataiiavns sdssvosss epanhassssossssssssosssasss

Chung t6i gdbm c6:

1. ONE/BA: .o P. HT phu trach CSVC
2. ONE/BAT oo Pon vi chuyén tai san
3. Ong/Bé: ...................................................................... Pon vi nhéan tai san
Ciing tién hanh diéu chuyén, ban giao cac loai tai san - dung cu theo danh muc sau:

T Sé Nam dwa
Tén tai san, thiet bi vao sir Ghi chu
T : lwgng
dung
1
2
L ¢ . T —— Pén :

--------------------------------------------

Ly do #ieu RUYEN: ..........ccconecersminicnsesrincsrsnssssimsassstsnres soresarssssssssassassansnsassasssasssssssssssssssnns

Phii Ninh, ngay....thdang....nam 20....

HIEU TRUONG  P.HIEU TRUOGNG NGUOI NHAN NGUOI CHUYEN
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TRUONG THPT TRAN VAN DU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIE]
NAM
TOLOP: «oovieiiieeeiieeviieeen Pac lap - Tu do - Hanh phiic

PHIEU PE NGHI
Thanh Iy tai san, thiét bi
Kinh giri: Ban Lanh dao trwong THPT Tréan Vin Du.

TT |TénTS MiTS |Sélwong gggim I:jl':gs‘} E;:g g'hhu‘
PHO HIEU TRUONG
Hai Phong, ngay thang nam 20
TO TRUONG
HIEU TRUONG
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