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HIEU TRUONG TRUONG THPT TRAN VAN DU

- Can cur Quyét dinh s6 4 7/2000/0D-UBND tinh Quang Nam ngay 01 thdng
9 nam 2000 ve viéc thanh lap Truong THPT Tran Vin Dur.

- Can cir Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21 thing 6 nam 2021 cia
Chinh phii vé Quy dinh co che tw chu cua don vi su nghiép céng lap,

- Can cir Thong tu $6 56/2022/7‘T BTC ngay 16/09/2022 cua Bé Tai Chinh
vé viée hueéng dan mét sé néi dung vé co che tw chu tai chinh cua don vi sy
nghiép cong ldp; xir Iy tai san, tai chinh khi t6 chirc lai, gidi thé don vi su nghiép
cong lap;

- Can cit Quyét dinh s6 953/0D-UBND ngay 11/5/2023 cua UBND tinh
Quang Nam vé viée giao quyén tw chu tai chinh cho cdc don vi sy nghiép truc
thugc So GDDT giai doan 2023-2025;

- Can cir Quyét dinh s6 2093/QD-SGD&DT ngay 29 thang 12 nam 2023 cua
Gidm doc S¢ GDPT Quéang nam vé viéc giao dy todn ngdn sdch nha nuoc 2024.

- Cdn cik tinh hinh thye té cia don vi va két qua Héi nghi CBCNVC ngay 29
thang 01 ndm 2024 ciia Trwong THPT Tran Vén Du.

QUYET DINH:

Piéu 1: Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Quy ché chi tiéu ndi b ap
dung trong Truong THPT Tran Vin Du ndm 2024,

Diéu 2: Quy ché nay quy dinh chi tiéu tai chinh cta truong THPT Tran
Vian Du 1a cin cir dé quan li, thanh toan céc khoan chi tiéu trong don vi, thuc
hién kiém soat ctia Kho bac tinh Quang Nam, S6 GD&DT Quang Nam va céc co
quan thanh tra, kiém tra theo quy dinh.

Picu 3: Toan thé can bg vién chire, gido vién, nhan vién nha truong chiu
trach nhiém thi hanh quyét dinh nay, cac quy dinh truéc day trai véi Quy ché nay
déu bii bo.

Quyét dinh ¢6 hiéu luc ké tir ngay ki ./.
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QUY CHE CHI TIEU NOI BO VA QUAN LY
SU DUNG TAI SAN CONG NAM 2024
(Ban hanh kém theo QP soAL/QD-TVD ngay Oythdng 01 nam 2024 cua Hiéu truong truong
THPT Tran Vin Du)

CHUONG I

Nhirng quy dinh chung

Piéu 1: Cin cir phap Iy dé xiy dung quy ché chi tiéu ndi bo

Can cir Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 cia Chinh phi Quy
dinh co ché tur chu tai chinhcta don vi su nghiép cong lap;

Can ctr Thong tu s6 56/2022/TT -BTCngay 16/9/2022 cua B6 Tai chinh
Huéng din mét sb noi dungvé co ché tu chu tai chinh cua don vi su nghiép cong
lap; xir ly tai san, tai chinh khi té chitc lai, giai thé don vi su nghiép coéng lap;

Can ctr Quyét dinh s6 3976/QD-UBND ngay 31/12/2021 ciia UBND tinh
Quang Nam Ban hanh quy dinh vé co céu, tiéu chi phan bd du toan chi hoat dong
thuong xuyén theo dinh mirc ddi véi cac Truong Trung hoc Phé théng, Phd thong
Dan tdc ndi trh tinh va Phd thong Dén tdc ndi tra cz"ip 2, 3 truc thude S& Gido duc
va Dao tao;

Cén ctr Quyét dinh s 953/QD-UBND ngay 11/5/2023 ctia UBND tinh Quang
Nam Vé viéc giao quyén tu chu tai chinh cho cac don vi su nghiép cong tryc thude
S6 GD&DT Quang Nam giai doan 2023-2025. Trong d6 Trudng THPT Tran Vin
Du la don vi ty dam bao mot phan chi thuong xuyén (don vi nhém 3) don vi tu
dam bao tir 10% dén dudi 30% chi thuong xuyén;

Cén cir Nghi dinh 204/2004/ND-CP ngay 14/12/20224 ctia Chinh Phi vé ché
do tién luong déi véi can bo, cong chiic, vién chire va lyc lugng vii trang;

Can clr Nghi dinh 111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 vé hop déng déi véi
mét s6 loai cong viée trong co quan hanh chinh va don vi su nghiép céng lap;

Can cr 2226/SGDDT-VP ngiy 26/9/2023 ctia S& GDPT Quang Nam vé
huéng dan trién khai thyc hién hop dong déi véi mot sb loai cong viée trong co
quan hanh chinh va don vi su nghiép cong 1ap theo Nghi Dinh s 111/2022/ND-CP
cta Chinh phu;

Can cur thong tu 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 ctia B§ Tai Chinh ‘Quy
dinh vé ché do thanh toan nghr phép hang nim di véi can bo, cong chirc vién
chire, lao dong hop ddng lam viée trong cac co quan nha nude va don vi sy nghiép
cong lap’;

Cén cur thong tu 07/2013/TTLT/BGDBT-BNV-BTC ngay 08/03/2013 vé ché
do tra luong thém gid doi véi nha gido trong cic co s gido duc cong lap;

Can cir Quyét dinh s6 01/QD-SGDDT ngay 02/01/2024 cia Giam déc S&
GDDT tinh Quang Nam vé viéc tam giao sb luong ngudi lam viéc doi véi cac don



Vi su nghiép cong 1ap truc thude s¢ GDDBT chua duge giao quyén tu chi niam
2024,
Can ctr Quyét dinh s6 2093/QD-SGDPT ngay 29/12/2023 ciia Giam dée S
GDDT tinh Quang Nam vé vigc giao du toén ngan sich nha nude nam 2024;
. Sau khi théng nhit v6i Ban chap hanh Céng doan va su thong nhat trong Héi
dong su pham nha truong trong cude hop ngay 05/01/2024 truong THPT Tran Vin

- Tép trung moi nguén luc ¢é nang cao chit lwong day va hoc.

- Bam bao giso duc mét céach toan dién cho hoc sinh.

biéu 3. Yéu cau: Thuc hién tiét ki¢ém, chéng lang phi trong viéc chi tiéy:

- Moi hoat dong trong nha truong phai dam bao tinh hiéu qua, tiét kiém,

Diéu 4. Nguyén tic:

* Khéng tang bién ché (néy tang thém bién ché th; clp c6 thdm quyén giao
bién ché tang, phai b3 sung kinh phi kip théi cho don vi).

*+ Kinh phi dam bao,

*+ Hoan thanh chuc nang nhiém vy duoc giao.

* Thyc hién cong khai dan chy dam bao ding ché dp va quyén lgi hop phéap
cho cén bj - gido vién - cong nhén vién,

Diéu 5: Phan loai don vi



Chwong 11

Bién ché lao dong, sip xép to chirc by may va quan ly kinh phi don visu
nghiép co thu

Diéu 6.Dinh bién, bién ché lao djng va sdp xép to chirc bd may

- Can cir theo Thong tu sé 16/2017/TT-BGDDT ngay 12/7/2017 cua Bo
GD&DT. Huéng din danh muc khung vi tri vi¢c lam va dinh murc so lugong nguoi
lam viée trong céc co s gido duc phd thong cong lap, Cong vén 56 145/SGDDT-
VP ngay 25/01/2021 cua S¢ GD&DT ve vige thyc hign Pé an sip xép mang ludi
truofng, diém truomg, 16p hoc gin véi viée bb tri doi ngii can bd quan ly, gido vién,
nhén vién nganh gido duc tinh Quang Nam dén nam 2024-2025;

- Can ctr Quyét dinh s6 01/Qb- -SGDDT ngay 02/01/2024 cua Gidm dbc So
GDDT tinh Quang Nam vé viéc tam giao sb lugng nguoi lam viée d01 voi cac don
vi su nghi¢p cong lap tryc thudc s& GDDPT chua dugc giao quyen fu chi ndm
2024: 50 bién ché va 03 hgp ddng theo NP 111/2022/ND-CP;

Trong dé6:

- Bién ché: 50 nguoi

+ Lanh dao : 03 nguoi;
+ Gido vién : 43 nguoi.
+ Nhién vién : 04 nguoi;

- Hop ddng theo NP 111/2018/NP-CP ¢6:03nhén vién;

Trén co so bién ché dugc giao, lanh dao nha trudong té chirc phan cong lao
dong hop Iy, dam bao hoan thanh t6t nhiém vu dugc .

Dleu 7. N§i dung va dinh mirc chi cho con nguoi

1.Tién luong va phy cip clia nguoi lao dong trong bién ché dugc huéng luong
theo ngach bac Quy dinh tai Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nim
2004 cua Chinh phu.

- Hop ddng Nhan vién véi thoi gian khong xéac dinh hgp dong theo Nghi dinh
s6 111/2022/ND-CP ctia Chinh phti ¢6 03 nhén vién. Trong d6 02 nhéan vién hudng
luong hé so ké ca 23,5% BHXH,YT, BHTN va KPCD, 01 nhan vién huéng theo
murc ving ( khong déng bao hiém)

2.Tién phu cap:

- Phu cap uu dai nganh (30%) va phu cap trach nhiém thyc hién theo Nghi
dinh 244/2005/ND-CP ngay 06/10/2005 cua Chinh pht va Thong tu lién tich s6
06/VBHN-BGDDT ngay 05/06/2019.

- Phu cép chirc vu cong téc Poan thuc hién theo Quyét dinh s6 13/2013/QD-
TTg ngay 06/02/2013 cua Thu tuéng chinh phu.

- PhucapPang uy:

+ Thuyc hién theo Diéu 1 Quy dinh sb 169-Qb/TWquy dinh nhimg dbi tuong
bang vién dugc huong phy cép trach nhiémgdm: bang vién duoc bau cir hoac chi

dinh vao Ban chdp hanh Pang bo, chi b§ cic cap tir Trung wong déncép co
so(Pang bg co sova chi by co s0),cu thétai don vi c6 nhimg Péang vién thudc Ban

chap hanh Pang bd gom: Bi thu, Phé bi thu va Uy vién.



+ Mirc phy cap trach nhi¢m cu thé dugc quy dinh tai Bleu 2 Quy dinh so
169-QD/TW: Uy vién Ban chdp hanh Pang bo huong hé sé 0,3 muc luong toi
thiéu.

- Phucépthﬁmniénvuo’tkhung:thuchiéntheoquydinhtaiKhoén1 DPiéu 6 nghi
dinh 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004.

- Phy cap tham nién nha gido: thuc hién theo NB 77/2021/ND-CP
ngay01/8/2021 cua Chinh phu;

- Phu cép trach nhiém ké toan: thuc hién theo Thong tu s6 04/2018/TT-BNV
ngay 27/03/2018, huong h¢ s6 0,1 muc luong tdi thiéu.

- Phucapdowomhanv1enytetru’onghocduochucmgphucaptheo ND56/2011/
NB-CP ngay 04/7/2011 quy dinh ché do phu cép uu dai theo nghéddi voi cong
chire, vién chire cong tac tai cac co sd y té cong lapva thong tu 02/2012/TTLT-
BYT-BVN-BTC vé huéng dan thyc hién Nghi dinh s6 56/2011/ND-CP ngay 04
thang 7 nam 2011cta Chinh phu quy dinh ché do phu cap wu dai theo nghé déi
vmcong chire, vién chirc cong tc tai cac co so'y té cong lap. Mirc phuy cdp 20% so
voi luong béc ngach hi¢n huong, phu cap wu dii theo nghé dugc tinh tra cing ky
luong hang théng va khong tinh dé dong bao hiém xa hoi.

Phy cap trach nhi¢m thu vién truong hoc: Thuc hi¢n theo Théng tu s0
07/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005, Quyét dinh s6 01/2003/QD-BGDPT ngay
02/01/2003 va Thong tu 26/2006/TT-BVHTT ngay 21/02/2006; Huéng dan so
1600/SGD&DT ngay 04/6/2008 cua S Gido duc Dao tao tinh Quang Nam; Cong
vin 932/BGDDT-VP ngay 27/02/2015 cua Bo GDBT vé viéc tra 10i kién nghi cua
ctr tri giri t6i ky hop thir 8, Québc hoi khoa XIII; Thong tu 16/2022/TT- BGDDT
ngdy 22/11/2022 ban hanh quy dinh tiéu chuan thu vién co s¢ gido duc mam non
va phé thong.

Phu cap trach nhiém doc hai, nguy hiém dbi v&i vién chirc phy trach cdng tac
thiét bi, thi nghiém trong truong hoc: thuc hién theo thong tur s6 07/2005/TT BNV
ngay 05/01/2005 cua B§ Noi vy hudng dan thuc hién ché d¢ phu cap doc hai nguy
hiém d6i véi can bd, cong chirc, vién chirc; Cong van s6 9552/TCCB ngay
26/9/2003 ciua B Gido duc va Pao tao (GDDT) vé viéc thuc hién ché do phu cp
doc hai, nguy hiém cho can b, cong chirc, vién chirc lam viéc trong phong thi
nghi¢m; Cong vin sb 2157/SGDDT-VP ngay 15/9/2023ctia S& GDPT Quang
Namvé viéc thuc hién ché do phu cdp doc hai, nguyhiém d6i vai vién chirc phuy
trach cong tac thiét bj, thi nghiém trong trudng hoc;

1.3 Tién cong ( Tiéu muc 6757)

Hop dong nhan vién tap vu theo hop dong khac ( khong dong bao hiém)
hudong luong theo mirc lwong téi thiéu ving vé hop dong d6i voi mot sb loai cong
vigc trong co quan hanh chinh va don vi sy nghi¢p cong 1ap.

Déi véi nhimg cong viée o tinh cht thudng xuyén nhu chidm séc ciy xanh,
cét tia cdy canh, bon phén cdy xanh thi thyc hién khoan viéc cho nhén vién trong

nha truong lam cdng vi¢c nay ngoai gio 1am viéc, mirc chi tra theo thang: khong
qua 400.000 dong/1 thang.



- Hop ddng gido vién thinh giang (d6i voi nhimg moén con thiéu gido vién)
mirc chi trd khéng qua 70.000d/1 tiét.

3. Tién day tang day thay gio: (muc 6105):

Chi tra tién tang thay cho GV dya trén dinh mirc binh quan da dugc ngén sach
phin bé hang nam khong vugt qua tong mirc tién chi tra tang thay theo dinh suét
quy dinh.

- Gido vién bdi dudmg hoc sinh gioi tinh theo phan cong cua Lanh dao nha
truong, so tién thanh toan chi tra theo ting, gi0 ndm hoc khi gido vién da thyc hién
du sb tiét theo quy dinh.

Thu tyc thanh toan do6i voi tiét day tang, day thay: Mobi Can bé gido vién lap
bang ké chi tiét sb tiét day tang, day thay (néu cé, thi kep van ban day thay kem
theo). Bugce tinh chi tra mét lan 'vao cudi ndm hoc. Sau khi ldp bang ké ca nhan,
ndp cho to trudng kiém tra va téng hop trinh Phé Hiéu truong phu trach chuyén
mén kiém tra ddi chiéu véi bang phan cong chuyén mén trong nam hoc (cé ddy di
chung tw hop Iy ), ndp lai cho Hiéu trucmg nha truong xem x¢ét duyét. Ban Thanh
tra nhén dén c6 trach nhi¢m kiém tra, giam st va 1ap bién ban dinh kém v¢i bang
tong hop ké tang toan truong kem theo thoi khoa biéu timg ky khi co.

Su thay ddi, chuyén cho ké toan tong hop, 1ap chung tir lam tha tuc trinh
Hiéu truong duyét thanh toan cho cén bg, gido vién.

Can cr vao kinh phi giao dau nam tai chinh, de dam bao ngudn kinh phi da
chi hoat dong trong nim, don vi can doi chi tra tién day ting thay cho gido vién
dya trén dinh mirc binh quan da phan bd va 'khong vugt qua téng mirc tién chitra
day tang thay theo du toan giao va thong nhat mirc chi tra nhu sau:

Thuc hién chi tra tién tang gio cho gido vién day vuot tiét tiéu chuén vai sb

tién: 70.000 dong/1 tiét day tang

Phuong 4n chi tra khi vién chiic nghi khong huong luong, 6m dau dai ngay:

+ Truong hop gido vién xin nghl khong hudng luong, dugc Gidm déc So
quyet dinh, thi Hiéu truong cén cir tién luong cta gido vién xin ngh1 dé phan cong
gido vién day theo quy dinh dé dam bao quy tién luong cua don vi.

+ Truong hop gido vién om dau phai nghi day dé diéu tri dai ngay, phai c6
don xin nghi 6m, c6 dy du gidy nhap vién, ra vién theo quy dinh, hudng luong
BHXH chi tra thi Hi¢u truong phan cong gido vién trong té/nhém by mon day
thay cho du tiét tiéu chuan, néu c6 tiét doi du thi sir dung quy luong cia gido vién
dé chi tra.

4. Tién lam dém, thém gio (muc 6105)

Ché d¢ chi tra tién luong lam thém gio vao ngéx thr 7 thuc hién theo TT
23/2015/TT-BLDTBXH vé viéc hudng dan nghi dinh s6 05/2015/ND-CP ngay 12
thang 01 nam 2015 cta chinh phu quy dinh.

- Dinh mirc chi tra tién lam thém gio ddi v&i can b, nhan vién: Ty theo yéu
cau cong vi¢c dugc Lanh dao duyét giéy dé nghi lam thém gi¢& dugc thuc hién theo
thong tu sd 08/2005/TTLT/BTC-BNV ngay 05/01/2005 cua BTC va B Noi vu.

Lwong 1 gio 1am viéc d6i véi can bd quan ly:
= (Luong ngach bac)/26 ngay/8 gio lam viéc



Lwong 1 gi¢' lam viéc ctia nhan vién:
= (Luong ngach béc)/22 ngay/8 gi(‘r lam viéc

Luong 1 ngay lam vi¢c = Luong 1 gio lam vige * 8 gio

Lam thém gio vao ngay thuong bang 150% gior 1am viéc , tién lam thém gio
vao ngay nghi bing 200%. Ngay nghi déi voi can bd quan ly la cht nhat, d6i véi
nhan vién hanh chinh 14 thir bay va chu nhét hﬁng tuan (trir bao vé).

300% Néu lam viéc vao céc ngdy nghi L&, Tét.

Diéu kién thanh toan: Chung tir lam thém gid bao gom: bang cham cong, gidy
bao lam thém gid néu ré cong viée can thiét phai lam thém gid. Tat ca ching tur
trén phai ¢6 xac nhan cia bg phén c6 nguoi l[am thém gio.

1.5 Tién tryc 18, tét:

Can b vién chirc LDHD duoc phén cong truc tét thi duge thanh toan theo
quy dinh 300% lwong ngach béc ( ban ngay)

Cén bd vién chirc LDHD duoc phan cong truc tét vao ban dém thi dugc hd trg
100.000d/1 dém.

Piéu kién thanh toan: ¢6 lich phén cong, lich tryc cua Hiéu trudng, bang ké
khai gi¢ lam ngoai gid cua cd nhén, bang cham céng do Van phong theo dai.

5. Khen thuwong (muc 6200):

Thyc hi¢n theo Luat thi dua khen thudng s6 06/2022/QH15 ngay

15/6/2022 va Nghi dinh 56 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023.

Ché d¢ tién thudng cua can b, gido vién, cong nhan vién (Bién ché va hop
dong dugc huong luong trong ngan séch) thyuc hién theo ché do quy dinh tai nghi
dinh 5O 91/2017/QD-CP ngay 31 thiang 07 ndm 2017 cua chinh phi quy dinh chi
tiét thi hanh 1 s6 diéu cua Luét thi dua khen thudng.

D6i v6i khen thuong hoc sinh hdng nam: Khen thuéng cho tap thé va ca nhan
hoc sinh c6 thanh tich xuét sac trong hoc tip, trong cac ky HS gioi cac cip va cac
phong trao hoat dong.

- Thoi gian xét thudng vao cudi nam hoc.

- Mirc khen thuéng hoc sinh dat giai céc cap va gido vién bdi dudng dugce quy
dinh nhu sau:

+ Poi voi Hoc sinh gioi Khoi 12

- Céap Quoc gia

+ Giai nhét: 500. 000 dong
+ Giai nhi: 450.000 dong
+ Giai ba: 400.000 dong
+ Giai KK: 350.000 dong
- Cép tinh

+ Giai nhat: 400 000 dong
+ Giai nhi: 350 000 dong
+ Giai ba: 300 000 dong
+ Giai KK: 250 000 ddng

* Hoc sinh dat danh hi¢u HS gioi toan truong (Cé diém TB cudi nim hoc cao
nhét trudng).



+ Mirc thuong 500. OOOdE)ng

+ Hoc sinh ¢6 dlem xét tuyén Pai Hoc cao nhat muc thuéng: 500.000ddng

+ Hoc sinh xuét sic ( K10) mirc thuong khong qua 150.000d/1 hs

+ Hoc sinh giéi (k10,11,12) mirc thuong khéng qué 100. 000d/1 hs.

+ Péi véi tap thé: Toan trudng khong qua 5 tap thé 10p xuét sic, muc thudng
khong qué 250.000d/16p.

- Thuong cho ca nhan c6 thanh tich xut sic trong viéc bdi dudng thi HS
giol, TDTT, khoa khoc k¥ thudt, Vin hoc — Hoc van, OTE, trung bay san pham
STEM... cap Tinh, cdp thanh phé nhan mirc thuéng nhu hoc sinh.

- Thudng cho céanhén dat giai trong kythi do truong t6 chirc cap truong,tiy
theo thanh tich, mirc khen thuéngquy dinh cu thé nhu sau:

+Giai nhat: khong qua 250. OOOdong,
+Giai nhi: khong qua 200.000ddng;
+Giai ba: khong qua 150.000d4ng;
+Giai KK: khong qua 100.000d6ng;

Viéc khen thuéng cho cd nhan cé thanh tich boi duong HS gioi duge xét
chon cong khai va khen thudng ap dyng vi¢c khen thuong giai cao nhat.

6. Chi phu cip gio thue hanh & ché dj trang phuc thé duc ciia gido vién
thé duc

Chi phu cap gio thyc hanh & ché do trang phuc thé duc cua gido vién thé duc
thue  hign  theo TT lién  tich s6  15/2015/TTLT-BGDDT,
BTC,BNV,BCA,BLDTBXH ngay 16/7/2015. Quy dinh vé ché d¢ bdi dudng va
ché do trang phuc dbi véi giang vién, gido vién thé duc thé thao, va cac vin ban
huéng din cia Bo GD&DPT, BTC, UBND Tinh Quang Nam, S¢ GD&DT Quang
Nam. Dinh murc chi tra bing tién bang 1% muc luong téi thiéu chung cho 1 tiét
giang thuc hanh. Khong ap dung phu cap nay cho GV day hop dong thinh giang.

7. Chi trd ché dj, chinh sdch doi véi gido vién giang day by mén Quéc
phong

Chi tra ché do, chinh sach d6i v6i gido vién giang day bd mén Qubc phong
thuc hién theo TT lién tich s6 15/2015/TTLT-BGD&DPT-BLDTB-XH - BTC-BQP-
BCA-BNV- BTC, ngay 16 thang 7 nim 2015, vé viéc thuc hién mot sé ché do,
chinh sach déi véi can by quan ly, giang vién, gido vién giao duc qudc phong.
Dinh murc chi tra 1% muc luong toi thiéu/1 tiét giang day (Khong ap dung phu cap
nay cho GV day hop dong thinh giang). Ché do trang phuc Qudc phong theo TT15
dbi voi gido vién day Qudc phong chuyén trach méi dugc huong ché do trang phuc
Qudc phong theo quy dinh.

8. Vé ché dp chinh sdch doi véi cdn by Poan TNCSHCM, hji lién higp
thanh nién trong trieong hoc THPT

Vé ché do chinh sach ddi voi can bd Poan TNCSHCM, hoi lién hi¢p thanh
nién trong truong hoc THPT thyc hi¢n theo QP s6 13/2013/Qb-TTg ngay 26
thang 2 nam 2013 quyét dinh cta Thu tuéng Chinh Phi. Phuy cap trach nhiém Bi
thu, phé bi thu, chu tich HLHTN dugc huéng nhu phu cép té truong chuyén mén
14 0,25.



9. Kinh phi dam bdo hoat djng cia Ban thanh tra nhan dan truong hoc

Kinh phi ddm bao hoat dong cuia Ban thanh tra nhén dan truong hoc dugc ap
dung theo thong tu lién tich s6 40/2006 ngay 12/5/2006/BTC-BTTUBMTTQVN-
TLDLD. Cy thé tai don vi:

9.1. Ngudn kinh phi: nguén kinh phi hoat dong ctia BTTND truémg hoc & don
vi su nghiép cong lap do thi trudng don vi bd tri trong pham vi nguon tai chinh tai
don vi. Truéng Ban TTND héng nam phai lap ké hoach va du toan hoat dong cua
nam goi cho Cong Poan, thu trudng don vi duyét.

9.2. Noi dung chi gdom:

- Chi mua sam VPP: Thyc hién theo quy dinh chi van phong phim cua don
Vi.

- Chi cong tac phi: Thuc hién theo Nghi quyét s6 20/2017/NQ-HPND ngay
19 thang 7 nam 2017 cua Uy ban nhan dan tinh Quang Nam.

- Chi boi ducmg Thanh tra vién cho viéc kiém tra, thanh tra dinh ky tai don vi
mot ngay lam viéc 100.000 dong/1 thanh vién.

10. Cac khoan dong gop(muc 6300):

- Trich nop BHXH,BHYT,BHTN va kinh phi céng doan theo quy dinh cta
nha nudc va quyét toan xong trong ndm.

- Céan cur vao tong quy luong hing thang, ké toan trich ndp cho Bao hiém xa
hoi 32,5% téng quy luvong CB,GV,CNV. Trong do:

+ S6 phai thu cia CB,GV,CNV la: 10,5%/thang.

+ 86 con lai 21.5% ké toén trich tir du toan don vi.

- Trich n¢p kinh phi cong doan:

+ Ké toan trich 2% tong quy lwong CB,GV,CNV theo tirng thang tir du toén
don vi chuyen tra cho Cong doan nganh.

+ Ké toan trich 1% tong quy luong CB,GV,CNV b sung vao quy Cong doan

truong.

Phu luc 1.

T Noi dung thu, chi Pinh murc
Phu cap chirc vy Hiéu truong 0,6 x LCB
Phu cap chirc vy P Hiéu trudng 0,45 x LCB
Phu cap chirc vu T trudng 0,25 x LCB
Phy cap Trach nhiém Cip Uy Dang 0,3 x LCB
Phu cap chirc vu T pho truong 0,15x LCB
Phu cap Trach nhiém Poan TN 0,25 x LCB
Gio day thinh giang 70.000 dong/1 tiét day
Gio lam thém ngay thir 7 200% Luong HS+PCCV
Gio 1am thém & tét 300% Luong HS+PCCV
Chi phu cap trach nhiém ké toén 0,1x LCB
Chi phu cap trach nhiém thu vién 0,2x LCB
Chi khen thuéng CB-CNV
CSTD co so 1 x LCB




LD tién tién 0,3 x LCB

Day boi dudng HS gioi thi cap QG Pat 500.000dong/giai
giai nhat(HCV)

Day boi dudng HS gioi cap QG Dat 450.000d6ng/giai
giai nhi (HCB)

Day boi dudng HS giéi thi cdp QG Pat 400.000d6ng/giai
giai ba (HCP)

Day BDHS gioi thi cap QG dat giai 350.000dong/giai
khuyén khich

Day BDHS gioi K12 thi Tinh Dat giai 400.000d6ng/giai
nhat(HCV-TDTT)

Day BDHS gioi K12 thi Tinh Pat giai 350.000d6ng/giai
nhi(HCB-TDTT)

Day BDHS gioi K12 thi Tinh Pat giai 300.000d6ng/giai
ba(HCD-TDTT)

Day BDHS gioi K12 thi Tinh Dat gidi 250.000d6ng/giai
khuyén khich

Chi khen thudng Hoc sinh

HS thi HS gioi cap QG dat giai nhat 500 000 Pong/giai

HS thi HS gioi cap QG dat Giai nhi 450 000 Dong/giai

HS thi HS gioi cap QG dat Giai ba 400 000 DPong/giai

HS thi HS gioi cip QG dat giai KK 350 0000 Pong/giai.

HS thi HS gioi cap Tinh dat giai nhit 400 000 Dong/giai
*(HCV)

HS thi HS gioi cap Tinh dat Giai nhi 350 000 Pong/giai
(HCB)

HS thi HS gioi cip Tinh dat Giai ba 300 000 Pong/giai
(HCD)

HS thi HS gioi cip Tinh dat giai KK 250 0000 Pong/giai.

11. Cong tac quan ly trang wed:

Chi cho cong tac quan ly trang wed 500.000d/1 thang ( néu ngudi phu trach
trang wed d6 da thyuc hién du tiét chuan ) theo quy dinh tai thong tur 32/2020/TT-
BGDDT ngay 15/09/2020 ban hanh diéu 1& truong THCS, THPT va THPT cé
nhiéu cap hoc.

Diéu 8: Nhitng quy dinh vé ché dj chi hanh chinh phuc vu chuyén mén

1. Chi dich vu cong cpng (Muc 6500):

Thanh toan theo thyc té hod don cia nha cung cdp. Nha truong thanh toan
tién dién khu lam viéc, hai day phong hoc, hoi truong, cac phong thuc hanh, thi
nghi¢ém. Yéu cau cac bd phén, ca nhan CB,CNV, hoc sinh sir dung dién, quat, cac
thiét bi dién phuc vu cho cong tac giang day, su dung cho cong tac bao vé.v.v..
phai phu hop, tiét kiém, phong chdng chay nd, khong dé ra lang phi, khéng an
toan.

- Khéng sir dung cho nhu cau ca nhan.




- Khong sur dung dién khi khong cé nguoi.

- Pdi véi khu tap thé, cin tin viéc sir dung dién phuc vu ca nhan phai cé cong
to riéng dé thanh todn tién dién véi nha truong. ‘

Dinh mirc sir dung dién binh quéan theo thuc té.

2. Chi Vin phong phém (Muc 6550)

- VPP diing cho gido vién thuc hién theo ché d6 khoan cho timg giao vién
trong nam hoc, dinh mirc VPP trong nam 20.000 dong/GV/thang duoc can dbi theo
gido vién dam nhén cong tc giang day theo sb 16p. Déi voi gido vién bbi dudng
HS gioi chi theo thuc té. Riéng tai liéu giang day bdi dudng hoc sinh gioi can
photo dung cho nhiéu nim hoc tap phai lap du toan & dugce thu truong don vi
duyét méi thyc hign.

- VPP ép dung cho lanh dao va nhén vién van phong: Do tinh chét cua timg
bo phan chuyén mon nén sb sach, biéu mau thanh toan theo thyc té theo nhu cau
dung nhung phai ket hop véi ké todn kiém tra thyc té. Thyc hién chi phi VPP phai
hop ly va triét dé tlet kiém.

- Riéng but viét dugce cép 10 cay/ngudi/nam, gidy A3,A4, myc in thanh toan
theo thuc té.

- Cac khoan chi dung cu van phong, vat tu van phong nhu muc in, thay hop
muc in thanh toan theo thuc té.

- Chi VPP cho hgi déng thi TNTHPT, TS10, thi nghe theo nhu cau thuc té.

Tat ca cac loai VPP, vat tu VP trude khi mua sam phai c6 phiéu trinh dugc
thi trudng don vi phé duyét, thanh toan cdp phét cho ca nhén, b phan phai day du
chung tir hop 1€.

3. Chi théng tin lién lac (Muc 6600):

+ Dién thoai:

Mirc thanh toan tién cudc sir dung dl¢n thoai cho 02 may co dinh tai vin
phong dé sir dung chung mirc theo thyc té. Thoi gian thanh toén tién khoan dién
thoai theo thang, nguon kinh phi chi tra tir nguon hoc phi va ngan sach.

+ Bao chi: Dat cac loai béo theo quy gom: bdo ND, GDTD, QN, tap chi toén
hoc & tudi tre, van hoc & tudi tré, tap chi THPT muc chi dit bao theo béo gia cua
nha cung cap

4. Chi Hgi nghi (Muc 6650 ):

- Muc chi: Can ctr theo Thong tu 40/TT-BTC ngay 28/04/2017 cua Bd tai
chinh; can cir theo Quyét dinh s 3407/2017/Qb-UBND, ngay 19/9/2017 cua
UBND tinh Quang Nam.

- Hoi nghi so két, tong két nam hoc 2023-2024.

- H1 nghi Can bg-vién chirc nim hoc 2024-2025.

- Hoi nghi Nha gido Viét Nam 20/1 1/2024

Chi tién _pano,trang tri, hoa, nuéc udng theo thyc té.

+ Chi tién giai khat gitra gior 20.000d/budi/dai bidu.

- Chi hd trg tién an cho dai biéu la khach moi khong co trong danh sach tra
lwong ciia don vi theo mirc khodn: 200.000 déng/1 ngudi/1 ngay.



Ngoai ra, cac Hoi nghi bat thuong, cac hoat dong khéac nhu hoi thao, tap huén...,
tlry theo ké hoach ma hiéu truéng quyét dinh. Ché do chi tiéu hoi nghi ngoai viée
trang tri, tai li¢u..., ngoai ra con céc khoan khac dugc quy dinh nhu sau:

Tién béo cdo vién hoi nghi thuc hién theo thong tu 139/2010/TT-BTC ngay
21/9/2010.Mxrc chi:

+Bdo cdo vién cap Tinh khong qua: 1.000. OOOdong/ngum/ngay,

+Bao cdo vién cap Huyén khong qua: 600. OOOdong/ngum/ngay,

+Bdo c4o vién cap co s khong qua: 300.000d0ng/ngudri/ngay.

Phé Hiéu truong phu trach Ngoai gid 1én 16p phai xdy dung ké hoach mot
cach cu thétheo timg ndi dung héi nghi nay trude 07 ngay tham muu trinh lanh dao
phé duyét kinh phi gip mit khach moi trude khi té chire hdi nghi.

5. Chi cong tac phi (Muc 6700)

Thyc hién theo Nghi Quyét sé: 20/NQ-HPND tinh Quang Nam, ngay
19/07/2017 va thong tu s6 40/TT-BTC, ngay 28/04/2017 cua B¢ Tai Chinh.

+ Khoan cdng tac phi cho cdan bj cong chirc di cong tac luu dong thuong
xuyén gém: Hiéu trudng, hiéu pho, ke toan, thu quy, van thu, gido vu....tuy theo
muc do cong tdc ma thu trudng quyét dinh cho thanh toan hay khong. Muc chi
khoan khong qua 500.000d/1ngudi/1 thang. Cu thé mirc chi cong tac phi khoan cho
cac chirc danh:

- Ban giam hiéu, phu trach ké toan: 500.000 déng/thang/ ngudi

- Nhan vién vin thu, tha quy,gido vu: 400.000 dong/thang/nguoi

Khoan cong tac phi cho can bd cong chirc di cong téc luu dong ap dung trong
pham vi di cong tac trong huyén Phi Ninh & Thanh pho Tam Ky dudi 15km. Con
d6i v6i nhitg ving trén 15km thi duoc thanh toan theo quy dinh.

Nguwoi duoc thanh toan ché d cong tic phi phai cé:

- Gidy di duong cua nguoi di cong tac cé dong ddu xac nhan ciia co quan,
don vi noi dén cong tac( hodc cua khach san,nha khach noi luu tra).

- Van ban hodc ké hoach cong tac da dugc thu trudong co quan,don vi phé
duyét; congvin; gidy moi; van ban trung tap tham gia doan cong tc,..

- Hoa don; chimg tir mua vé hop phép theo quy dinh cua phap luat khi di
cong tac bang cac phuong tién giao thong hodc glay bién nhén cua chu phuong.

Riéng chimg tir thanh todn vé may bay ngoai cudng vé (hodc vé dién tir) phai
kém theo thé 1€n may bay theo quy dinh cua phap luat. Truong hop mét theé lén
mdy bay thi phai cé xac nhén ctua co quan,don vi ctr di cong tac (ap dung khi
thanh toan chi phi di lai bang vé may bay theo thuc té) déi v&i di cong tac ngoai
tinh.

Hoa don, chimg tr thué phong nghi hop phép theo quy dinh cua phap luat (ap
dung khi thanh toan tién thué phong nghi theo hoa don thyc té).

Ngudi duge cir di cong tac can ket hop nhleu ndi dung, nhi¢ém vy trong mot
chuyén cong tac dé tiét kiém chi phi. Két thiic mdi chuyen cong tac,nguoi di cong
tdc c6 trach nhiém bao cdo cu thé két qua giai quyét cong viéc v6i BGH nha
truong. BO phéan van phong theo ddi thoi gian di cong tac cua tung can bg, nhéin
vién.



Thanh toan khoan cong tic chuyén:
* Tién vé tau xe: ddi voi trwong hop ty tic phwrong tién
Tién tau xe chi theo km thyc té, 10km ddi v&i khu vuc vung cao, mién ndi cd
hé sb phu cfip khu vuc 0,5,va tir 15km trd 1én ddi vai vung con lai. Thyc hién cong
tac khoan nhu sau:
A. Khodn tién tau xe: (Luot di va vé tinh diém xuat phat tir co quan)
-Duy Tén ( Tam ky ): 70.000d0ng. ‘
- Huyén Théang Binh, Tién phudc, Nui Thanh: 80.000 dong
- Huyén Duy Xuyén, Qué Son: 90.000 d(f)ng
- Huyén Di¢n Ban, Hi¢p Durc: 100.000 dong
- Huyén Pai Ldc, Bic Tra My, Hoi An: 120.000dong
- Phudce Son, Nam Tra My, Pong Giang: 180.000d6ng

- Nam Giang; 300.000ddng
- Tay Giang 440.000d6ng
- Nong Son 180.000d6ng
- Thanh ph6 Pa Ning: 180.000d6ng

+ Pugc khodn tién cong tac phi 500.000d/ thang dbi voi trudng hop di cong
tac tir 10 ngay trd léntrong 1 thang di doz_m duong dudi 15km.

- Can bd giao vién cong nhén vién di cong tac voi doan duong tir 70km tro
Ién thi dugc tinh thém mot ngay (doi véi dong bang nhu: Huyén Néng Son, THPT
Lé Hong Phong Duy Xuyén, THPT Nguyen Khuyen THPT Hoang Dig¢u, Huyén
Dai Ljc) doan duong tir SOkm trd 1€n (d6i v&i mién nui hé sd khu vuc 0.5 tré [én )
nhu: Dong Grang, Tay Giang, Nam Tra My, Phudc Son)

* Phu cap cong tac phi (phu cap di duwong)

Phu cép luu tri cong tac 200.000d/ngay d6i voi nguoi di cong tac ‘ngoai tinh;

Trong tinh: 150.000d/ngay dbi véi ngudi di cong tac tai thanh phd Hoi An va
dén cac ving c6 hé sb phu cap khu vuc 0,5; va 100.000ddng/ngay dbi véi cac
truong hop con lai va céch tru sé co quan tur 15km tré [en.

bi cong tac trén bién, dao thi dugc huong mic tro cap luu tra
250, OOOdong/ngum/ ngay/thuc té di bién, dao(Ké ca nhitng ngay di va vé).

Néu di cong tac ngoai Tinh thi duge tinh thoi gian di chuyén trén duong ca
luot di va ve

Phu cép di duong cho ngudi nghi phép dugc thuc hién theo thong tu 40/TT-
BTC va thong tu 141/2022/TT-BTXH ngay 20 thang 10 nam 20211 mtc chi phy
cép luu tri khong qua 02 ngay cho mgt ky nghi phép mirc chi 200.000d/1 ngay.

* Tién thué chd ¢ noi dén cong tac:

- Di cong téc tai céc thanh phd truc thuge trung wong va cac thanh phd 1a do6
thi loai 1 trye thuge Tinh mirc thanh toan khoén 450.000d/dém/ngudi. Céc tinh con
lai: 350.000d6ng/1 ngui.

- Di cong tac & thi x&@ Hoi An 300.000 dong/dém/ngudi (mirc khoén), cé hoa
don 350.000d6ng/ngudi/dém, vang con lai mirc thanh todn: 250.000d/dém/ngudi (
muc khoan), c6 hod don 300. 000déng/ngudi/dém. Di cong tac tai Phu Ninh va
Thanh ph6 Tam Ky thi khong dugc thanh toan thué phong ngu.



-Mirc chi theo héa don thyc té:

+DI cong tac tai cac quan,thanh phd thude thanh phé truc thude trung uong
va thanh phd 1a d6 thi loai thudc tinh khongqua 800.000d6ng/ngay/phongtheo
tiéu chuan 2 ngudi/phong.

+ Di cong tac cac vung con lai khong qué 600.000 dong/ngay/phong theo
tiéu chuan 2 ngudi/phong.

Nhimg truong hop di cong tdc cla cong doan co s¢ phan cong, cong doan
nganh trigu tap thi van dugc thanh toan céng tac phi cua nha truong theo quy dinh
tai khoan 4, diéu 7, muc I cua quy ché nay. Nhirng trudng hop di cong téc dy én
theo gidy tri¢u tdp co ghi hd trg tién an, & thi chi thanh todn tién tau xe, khong
thanh toan tién phu cap di duong(chi thanh toan nhimg ngay di trén duong).

Tién tau xe phép nim

Tién tau xe phép nam thyc hién theo thong tu 141/2011/TT-BTXH ngay 20
thang 10 nam 2011 Quy dinh ché d6 tién nghi phép hang nam dbi voi can bo,cong
chure, vién chire, lao dong hop dong lam viéc trong co quan nha nudc va don vi sy
nghiép cong lap.Ap dung cho cac dbi tugng sau:

- Can bg, cong chirc, vién chuc dang cong tac tai cac vung séu, vung xa, hai
dao c6 hé sé phu cap khu vuc tir 0.5 tré 1én.

- C4n b, cong chirc, vién chirc cc ving con lai ¢é du diéu kién nghi phep
hang nam theo quy dinh cua phap luét, dugc thu truong co quan, don vi déng y cap
gidy phép cho nghi phép nam dé tham vo hogc chdng, con, cha, me (ca bén chdng
hodc bén vo) bi dau 6m, bi chét. Nguoi nghi phép dugc thanh toén:

- Tién phuong tién van tai (trir phuong ti¢n may bay) chiéu dén noi nghi
phép va chiéu ngugc lai. Mirc thanh toan ghi trén gla vé, hoa don mua vé. Néu ty
tic phuong tién thi van dugc thanh toan theo mirc gia vé hi¢n hanh.

- Phu cdp di duong (twong duong véi mic phu cép luu tri theo ché do cong
tdic phi dugc quy dinh tai Thyc hién theo Nghi Quyét $6:20/NQ-HPND tinh
Quang Nam, ngay 19/07/2017 va thong tu s6 40/TT-BTC, ngay 28/04/2017 cla Bo
Tai Chinh.

- S6 ngéy dé thanh todn nghi phép khong qua 07 ngay (tly vao ngudn kinh
phi cia don vi ).

Chimg tir 1am can cur thanh toan la gidy nghi phép co ky duyét cua thu truong
co quan, don vi cap, phal c6 don va dugc chinh quyén dia phuong noi than nhén
cu tra hodic co s& y té xac nhan cé nguoi than bi 6m va diéu tri tai co so y té, diéu
tri dai han tai nha, hoac bi chét.

6. Chi phi thué mwon (Muc 6750)

Thyc hién theo yéu cau cong viéc. Truong hgp thué cac phuong tién vén
chuyén phai ¢ ké hoach duge BGH phé duyét va ching tir hop 1y, hop 1€ khéc.

- Thué cat co trong sin truorng, san thé duc khi c6 yéu cau.

- Thué cit tia cay canh va thuc hién cac cong viéc khac theo nhu cau thuc té
cua don vi.

Céc cong viéc trén trude khi thyc hién phai c6 phiéu trinh, dé xuit va dugc
thu truéng don vi déng y phé duyét.



7. Chi sira chita thwong xuyén tai sin cé dinh (Muc 6900):

Quyét dinh s625/2021/QD-UBND ngay 28/10/2021 cia UBND tinh Quang
Nam.Ban hanh Quy dinh thyc hi¢n bédo dudng, stra chita try s¢, nha lam viéc trén
dia ban tinh Quang Nam;

Quyét dinh s6 50/2017/QD-TTg ngay 31/12/2017 cua Thu tudng Chinh phu
Quy dinh tiéu chuan dinh muc st dung may moc, thiét bi;

Quyét dinh sé 15/2019/QD-UBND ngay 18/9/2019 cia UBND tinh Quang
Nam. Vé viéc quy dinh vé phén cap quan ly, sir dung va khai théc tai san cong cua
co quan, t6 chirc, don vi thuoc pham vi quan ly cua tinh Quang Nam;

- Tai san cta nha truong, moi thanh vién trong hoi ddng phai c6 trach nhiém
bao quan, tranh dé hur hong mét mat. Trudng hop hu hong do nguyén nhén khach
quan thi bd phan phy trach co so vat chit hodc T6 hanh chinh 1ap té trinh va du
toan dé nghi sira chira, mua sim. Truong hop do nguyén nhan chii quan thi ¢4 nhan
do phai tr bdi thudmg, sira chita. Khong duge tuy mang tai san ra khoi don vi khi
chua ¢6 sy cho phép cua can b quan ly co so vat chit hoac lanh dao don vi.

- Hang ndm nha truong lap ké hoach stra chira, mua sdm cac tai san khi bi
hong tir ngudn chi thuong xuyén trong dy toan dugc giao cua don vi, ngudn hoc
phitheo quy dinh va trong nguén kinh phi dé lai trong viéc day thém tai truong dé
thuc hién theo quy dinh.

- Chi mua sdm tai san co gia tri trén 10 tri¢u dong do hiéu truong quyét dinh
viéc mua sm, stra chita cho pht hgp dam bao ché do hoa don, chimg tir theo quy
dinh cua phap luét.

- Chi mua sim, sira chira tai san c6 gia tri trén 20 triéu dong trd lén dén
dudiso trleu dong Phai thanh lap hoi dong xet duyét lya chon nha thau theo quy
dinh. Néu stra chira phai xin chu truong cua cap trén quan ly, thué don vi lap du
toan, thAm dinh dy toan dam bao ché d6 theo quy dinh cua phap luat.

- Truong hop géi thau cé gia tri S0 triéu dén 200 triéu déng thi don vi lap,
thdm dinh, trinh tha truéng co quan cép trén phé duyét ké hoach déu thiu.

- Riéng phan bao tri, tu stra cong trinh x4y dung thuc hién theo Nghi dinh s6
46/2015/ND-CP ngay 12/5/2015 ciia Chinh pht va Quyét dinh s6 25/2021/Qb-
UBND ngay 28/10/2021 ciia UBND tinh Quang Nam. Ban hanh Quy dinh thuc
hién bao dudng, stra chita tru s¢, nha lam viéc trén dia ban tinh Quang Nam;

+ Stra chita may moc, thiét bi: Ddi voi viée sira chira (may in, may vi tinh,
may phat thanh, thiét bi bd mon...) khi bj su cb héong héc cac bd phan, ca nhéan phai
két hop voi ké toan xem xét xac dinh phén tai san hu hong dé bao cao BGH kip
thoi ¢6 ké hoach sira chira. Sau khi BGH dong y, ké toan tién hanh thim dinh gia,
céc bo phén tién hanh ky két hop déng, kiém tra stra chita va 1am thu tuc thanh
toan. Khi stra chita xong, phdi bdo cdo dé tién hanh nghiém thu. Riéng phén bao tri
mdy tinh cho cdc phong chirc nidng va phong thuc hanh méy vi tinh(ké ca may
chiéu, may in), tién hanh ky két hop ddng bao tri mdt nam véi don vi dich vu kinh
doanh may tinh trén co s& chon don vi c6 nang luc, kinh nghiém va gia ca bao tri



hop ly. Pbi véi may vi tinh céc phong chirc ning mdi thang bao tri mot 1an, may
tinh & phong thyc hanh méi nam bao tri 2 lan vao dau thang 8 va théang 1 nim sau.

+ Stra chira khéc: ban ghé hoc sinh, gido vién, ban ghé cac phong chirc néng,
hdi truong, dudng dién, muong thodt nude, cac cong trinh co s ha tang khac. Khi
hu hong bo phan QTHC két hop voi ké toan xem xét mirc do hu hong, trinh béo
BGH, khi dugc dong y cia BGH tién hanh hop dong stra chira va nghiém thu thanh
toan nhu cac cong trinh khac.

- Nha trudng giao tai san dén timg phong ban, bd phéan, c4 nhan, 16p hoc dé
quan ly va tu chiu trach nhi¢m quan ly tai san minh sir dung.

8. Chi phi nghi¢p vu chuyén méon (Muc 7000)

- Hang hoa vat tu phuc vu chuyén mén thanh toan theo thyc té c6 dé nghj cua
timg td bd mén trén co sO phai ¢6 du tru ké hoach va sy déng y cia BGH va phai
dya trén nguyén tac dung, du, tiét kiém.

- In 4n, mua 4n chi, pho t6 tai liéu chuyén mén thanh todn theo nhu ciu thyc
té: gidy A4 1 mat: 250d/td; A4 2 mat: 300d/td, As 1 mat: 350d/td; A; 2 mat: 500d/td
phai c6 hoa don theo quy dinh.

- Sach chuyén mon, tai li¢u tham khao, nghién ctru: Can d6i mot phém kinh
phi ngan sach chi thuong xuyén phan b6 mua sim, sira chira trong nam dé mua
sam, timg budc néng cao so lugng sach mai dé xay dung thu vién chuén 01. Thu
vién phai co ké hoach, dy tru tir ddu ndm. Mua sach thu vién phai dam bao vé so
lugng va chét lugng phi hop.

Sach cho ca nhan mugn trong mét thoi gian nhat dinh, neu dén han ma con
can dung van dem dén thu vién chuyén s gia han, néu lam mat phai bdi thuong.
Can b thu vién lap bao cao nhimg truong hgp muon sach qua thoi gian quy dinh
cho BGH dé c6 bién phap xir ly kip thoi.

- Chi trang phuc cho gido vién day GDQP an ninh thyc hién theo TT lién tich
s6 53/2011/TTLT-BGD&PT-BTC-BQP-BLDTB-XH ngay 15 thang 11 nam 2011
va cong van s6 3244 SGDDT-GDTrH huéng dan thyc hién mét so ché do, hién
mot 0 ché do, chinh sach dbi VvGi can b quan ly, giang vién, gido vién gido duc
qudc phong. Hang nim duoc cap phat mot by trang phuc ddng bo theo kiéu dang
quan phuc s quan hi¢n hanh bao gom: Quan dai, 4o dai, day lung, mii mém(hoic
mi cung), giay da, bit tat, bién tén. o ,

- Chi ché d¢ trang phuc GD thé chat ctua gido vién thé duc thyc hién theo QD
5O 51/2012/Qb-TTg cua Thu tuéng Chinh phi ngay 16 thang 11 nam 2012. Quy
dinh vé ché do trang phuc d6i voi giang vién, gido vién thé duc thé thao. Dinh murc
duoc cip 2 bd quén 40 thé thao dai tay/nam, 2 doi giay thé thao/nam, 4 doi tat the
thao/nam, 4 4o thé thao ngén tay / nam. Trang phuc thé thao do Viét nam san xuit,
B§ GD&DT quy dinh mau ma, chung loai, chét lugng trang phuc thé thao. thuc
hién theo héa don thuc té véi muc thanh toan: Khéng qua 3.000.000
dong/ngudi/nam hoc, duge chi tra 1 1an vao dau nam hoc.

Gido vién thé duc va Gido vién giang day GDQP thinh giang khong thyuc hi¢n
ché d6 trang phuc nay.

Chi phi khac cia chuyén mén



Nguyén tic thuc hién: Trude khi thuc hién 01 hoat dong chuyén mon, bd
phan chuyén mon truc tiép thuc hién c6 trach nhi¢m lap dy toan guri trinh Higu
truong phé duyét, sau thoi gian 30 ngay phai hoan thanh cdc thu tuc thanh toan
theo du toan da duyét gui cho bg phén tai vu dé tién hanh céc tha tuc trinh Hiéu
truong thanh toan. )

Thu tuc thanh toédn gom:

-Ké hoach hoat dong,

- Dur toan kinh phi hoat dong (dugc Hi€u truong phé duygét),

- Quyét dinh lién quan (Ban t6 chirc,khen thuéng,...),

- Hoa don dién tu di voi noi dung mua vat tu,hang hoa phuc vu hoat dong
(Pano, nudc ubng, hoa tuoi,...)

- Danh séch nhén tién d6i véi chc nodi dung chi boi dudng (Bdi dudmg Ban td
chire, hoc sinh tham gia,...)

- Giay dé nghi thanh toan.

- Chi phi tb chirc ngoai khoa tuy theo ké hoach nam hoc, quy mé t6 chirc ma
t6 chuyén mén lap du toan tir dau nam, BGH phé duy¢t nhung muc chi khong qua
7.000.000 dong/hoat dong. Sau khi té chirc xong phai quyét toan kip thoi chim
nhat 7 ngdy sau khi thuc. Ching tir thanh todn phai diy du hoa don hop phap va
gidy to lién quan hop ly, hop I¢.

- Chi boi duﬁrng CBGV-NV lam cong tac coi thi tdt nghiép trung hoc phd
thong, tuyen sinh vao 1ép 10 thyc hién theo Quyét dinh sb 06/2024/Qb-UBND
ngay 23 thang 01 nam 2024 ciia UBND Tinh Quang Nam va can cir du toan dugc
duyét cua S& Gido duc-Dao tao Quang Nam hémg nam.

Nhung mirc chi cho tung ndi dung cong vige dp khong qua 80% murc chi t6i
da quy dinh tai Nghi Quyét sé 06/2024/NQ-HPND ngay 23 thang 01 nam 2024
cua HDND Tinh Quang Nam.

- Chi boi dudng kiém tra ho so thi TN THPT, kiém tra hd so thi nghé, kiém
tra chéo hd so cudi nam hoc: 100. 000dong/ngudi/ngay.

- Chi bdi dudng cho Ban t chirc 1am cong tac trong cac hdi thi, ngoai khoa,
cac giai thé thao: 100.000d/ngudi/ngay.

- Chi bdi dudng cho Ban Giam khao, trong tai lam cong tac trong cac hdi thi,
ngoai khoa: 100. 000d/ngudi/ngay; chi cho T trong tai lam nhiém vu cac glal thé
thao nhu béng da, béng chuyén, ciu 16ng: 200. 000d/nguoi/ngay (Trir ndi dung
ngoai khoa).

Nha truong chi tlen nude udng cho hoc sinh tham gia céc cudc thi: 20.000d/1
ngay/l hoc sinh, tién an cta hoc sinh tham gia thi ddu, mic chi 130 000
dong/ngay/1hoc sinh, tién thué phuong tién véan chuyen chi theo thuc té, tién phong
ngti cho hoc sinh néu & xa nha phai & lai qua dém déi vai truong hop di HGi An:
300.000d/1d€m/phong/2 hoc sinh ( dbi voi trLrorng hop 1€ nguoi khac gidi
300.000d/1dém/phong/ 1 hoc sinh. Déi vai nhung vung con lai thi: 250.000/1 dém/
I phong/2 hoc sinh ( d6i voi truong hop 1é nguorl khac gidi 200.000d/1dém/phong/
1 hoc sinh ).Déi v6i GV dua hoc sinh tham gia cac hoat dong trén dugc thanh toan
cong tac phi theo quy dinh hién hanh.



- Chi phi khéac cho hi dong coi thi tot nghiép THPT, TS 10, Nghé PT. Ngoai
cac khoan chi phuc vu cho cong tic coi thi theo dinh muc quy dinh, néu yéu céu
cong vige can phat sinh mot khoan kinh khi ngoai du toan, T6 phuc vu hoi ddng
coi thi két hop véi ké toan xem xét cac khoan chi can thiét dé trinh bao BGH phé
duyét bo sung kip thoi.

+ Céc giai thé thao cép trudng can ctr vao Nghi quyét sé 24/2021/NQ-HPND
ngdy 22/7/2021 cia Hoi dong nhan dén tinh Quang Nam quy dinh mét sé noi
dung, mic chi t chirc cac giai thi déu thé thao trén dia ban tinh Quéng Nam, dinh
muc murc chi gidng nhu chi cho hoat dong chuyén mon, giai thudng cac hoat dong
thé thao vé giai tap thé biang vai giai cho hoat ddng vian nghé.

- Ngoai ra, céc khoan chi khac néu phat sinh trong hoat dong tai don vi dugc
toan theo thuc té nhung phai dam béao nguyén tic tiét kiém.

9. Poi voi hoat dong viin ngh¢

- Nhim chao mung cic ngay 1& 16n,td chie hoi thi tiéng hat cho gido vién va
hoc sinh... B§ phén chuyén mén lap ké hoach va dy trit kinh phi céc hoat dong, hoi
thi trén tinh than tiét kiém nhung dam bao hiéu qua, trinh Hiéu truong duyét dé
thuc hién.

- Chi nuéce ubng, khong qué: 20.000 dong/ ngay/nguoi.

- Chi bdi dudng BTC, BGK trong cdc Hgi thi van nghé: 100.000 dong/1
nguoi/l ngay. Néu moi BGK ngoai don vj thi tly theo du toan hiéu trudng duyét,
hd trg thém tién xang xe.

- HO trg thué trang phuc khong qua: 100. 000d6ng/1 ngudi

- Ho trg trang diém khéng qua 20. OOOGOng/ 1 nguoi

- Khen thudng hoc sinh,gido vién cho moéi cude thi, hoi dién vin nghé, cu thé
nhu sau:

+ Giai c4 nhan: Giai nhat: 120.000d; giai nhi: 100.000d; giai Ba: 80.000d;
giai khuyén khich: 50.0004d.

+ Giai tap thé: Giai nhat: 300.000d; giai nhi: 250.000d; giai Ba: 200.000d;
giai khuyén khich: 100. 000d.

Chi phat sinh khac néu c6: Phai dugc lap trong du toan va dugc Hiéu trudng
phé duyét.

10. Chi khac

1. Chi theo thyc té nhung phai tiét kiém va hiéu qua gdm céc khoan chi sau:

Chi tiép khach: Thuc hién theo Thong tu s6 71/2018/TT-BTC ngay
10/08/2018 cua B Tai Chinh; Nghi quyet 07/2019/NQ-HDND ngay 12/7/2019
cua UBND tinh Quang Nam,Nghi quyet s6 39/2022/NQ-HDND sura ddi, bo sung
mét s6 diéu cuia Nghi quyet s0 07/2019/NQ-HDND ngay 12/7/2019 cua Hoi dong
nhan déan tinh quy dinh ché do tlep khach nudc ngoai vao lam viéc,ché do chi to
chirc dam phén va ché d6 chi tiép khach trong nudc trén dia ban tinh Quang Nam
khong qua 250.000d/1 nguoi. ,

Chi hé trg cac doan thé hoat dong: Trén co sO0 cac Doan thé phai thyc hién tu
chu kinh phi tir cac ngudn thu phi,tir cac nguon thu tai trg,thu khéc,... Truong hgp
can thiét, Hiéu truéng xem xét hd trg voi diéu kién phai co Ké hoach hoat dong,



du toan kinh phi, to chirc hop ly, tiét kiém va phai dya trén quy phuc lgi cua don
vi khong qua 1/3 tong muc dy toan kinh phi. Phan kinh phi Truong hd tro cac to
chirc Poan thé phai cung cap day du ching tir hop 1€, hop phap.

- Chi cdc khoan khéc theo phat sinh thyc té thuc sir can thiét. _

Ngoai tit ca cac khoan chi trén ddy va cac mic chi da quy dinh, néu c6 phat
sinh nhimg ndi dung chi chua c6 trong Quy ché nay hoic ting thém thi Ban giam
hiéu va Ban chap hanh Céng doan nha truong ban bac bd sung théng qua cude hop
Lién tich dé dé nghi Hiéu trudng bd sung vao Quy ché chi tiéu ndi bd cua nha
truong.

2. Céc khoan thu, chi khéc:

- Ngoai ra, cédc khoan kinh phi hd tro cho cac hoat dong nhu nguf)n hd trg
khen thudng, bdi dudng HS gidi v.v... Pugc dua vao theo ddi theo timg ngudn
kinh phi dé chi sir dung ding muc dich.

3. Chi tir nguén thu BHYT.

- Chi cong tac y té hoc duomg dbi véi kinh phi chdm s6c stc khoe ban dau
dugc Co quan BHXH trich lai theo Thong tu s6 14/2007/TT-BTC ngay 8/3/2007
vé viéc huéng dan sir dung kinh phi thyc hién cong téc y té trong cac truonghoc.

- Kinh phi d6i voi cong tacvién thu ho BHYT dugc thanh toan ddi véi cac

ca nhan lién quan theo nhiém vu phan cong.

4. Chi tir nguodn thu tuyén sinh dai hoc, cao dang,..:Hd trg lai dbi véi cac ca

nhan lién quan theo nhiém vu phéan cong.
CHUONG IV
Phan phdi két qua tai chinh trong nim

Piéu 10. Quy dinh cach thirc phin phdi tai chinh trong nam

Két thuc nam tai chinh, sau khi hach toan dﬁy du céc khoan thu, chi thuong
xuyén giao tu chu, trich khau hao tai san cb dinh, trich 1ap nguén cai cach tién
lwong theo quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu 16 Nghi dinh nay, ngp thué va cac
khoan ndp ngan sach nha nude theo quy dinh, phan chénh 1éch thu 16n hon chi hoat
dong thuong xuyén giao tu chu (néu co), don vi duge su dung theo thir tu sau:

1. Trich 14p Quy¥ phat trién hoat djng sw nghiép

- Di véi don vi ty dam bao tir 10% dén dudi 30% chi thuong xuyén: Trich
lap t6i thiéu 10%.

No6i dung dugc str dung:

-bé dau tu xaydyng,cai tao,nang cap,sira chita co s& vat cht,

- Mua sarn trang thiét bi,phuong tién lam viéc,

- Phat trién nang luc hoat dong su nghiép;

- Chi dp dung tién bd khoa hoc ky thuét cong nghé;

- Dao tao nang cao nghiép vu chuyén mén cho nguoi lao dong trong
donvi

- Tuy theo mirc d§ cong tac dao tao theo tinh chat phuc vu céng vigc cho don
vi va ban théan, thi truéng xem xét va can ddi ngudn kinh phi cta don vi quyét
dinh murc hé trg kinh phi cho phu hop (co hoa don tai chinh va cac thu tuc hgp ly



keém theo).
2: Trich lap Quy bo sung thu nhip va chi thu nhip ting thém:
Trich 1ap t6i da khong qua 0,3 14n quy tién luong ngach, béc, chire vu,
cac khoan dong gop theo tién luong va cac khoan phy cdp do Nha nude
quy dinh.

I. Trich quy b6 sung thu nhap:Ty 1é trich lap: tdi thidu 5%.

N1 dung duge sur dung:

- Bé chi bd sung thu nhap cho nguoi lao dong trong nam.

- Dy phong chi b sung thu nhép cho nguoi lao dong nam sau trong truong
hop ngudn thu nhép bj giam.

2. Chi thu nhaptang thém:Ty 1€ trich lap:t6i thiéu50%.

Trudng hop duge hudng thu nhép ting thém:

- La Can bd,gido vién,nhan vién thudc bién ché Nha nude

- La nhan vién hop d6ng lao dong theo Nghj dinh 111/2022/ND-CP

Céch tinh thu nhép tdng thém nhu sau:

Péi v6i cac trudong hop khong cong tac du 12 thang trong nam, Hé sé thu
nhép tang thém tinh theo phuong phdp trén chia cho 12 thang va nhén véi sb thang
thuc té cong tac trong nam. Hé sd thu nhap tang thém ap dung bing nhau cho tat
ca CB, GV, NV trong don vi.

3: Trich 1ap Quy khen thuwéng va Quy phiic lgi: Trich lap tdi da khong
qué 1,5 thang tién luong, tién cong thuc hién trong ndm cta don vi.

1. Trich lap quy khen thuong: Ty 18 trich lap: tdi thiéu 5%

NO1 dung dugc sir dung:

bé thucmg cubi nam, thuéng dinh ky, thLm'ng dot xuét cho tap thé, canhan
trong va ngoai don vi theo hi¢u qua coéng viéc va thanh tich dong gop vao hoat
ddong cua don vi.

2. Trich lap quy phuc lgi:Ty 1& trich 1ap: tdi thiéu 35%

N1 dung duge sur dung:

- HO trg can bd cong chire, ngudi lao dong nhan céc dip 18, tét, tiy thude vao
ngudn kinh phi tiét kiém dugc cta nha trudng, bo phan ké toan tham muu muc chi
cu thé trinh Hiéu trudng phé duyét.

- HO trg cac hoat dong do Cong doan, Poan TN phat dong khong qua30% du
tru kinh phi dugc théng nhat giira nha truéng véi Coéng doan, Poan TN.

Cac khoan hd trg khac: Tuy tinh hinh thyuc té,ké toan trinh lanh dao xem xét
quyét dinh trong kha niang can ddi tai chinh cta don vi.

PHAN THU HAI
QUY CHE SU DUNG TAI SAN CONG
CHUONG V
CAN CU, MUC PiCH, NGUYEN TAC XAY DUNG QUY CHE SU
DUNG TAI SAN CONG.
Piéu 11: Ciin cir xay dung quy ché:
- Luat Quan ly, str dung tai san cong s 15/2017/QH14 ngay 21/6/2017;



- Nghi dinh s 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 diéu ctia Lut Quan 1y, sir dung tai san cong;

- Nghi dinh s6 152/2017/ND-CP ngay 27/12/2017 ctia Chinh phu quy dinh
tiéu chuén, dinh murc st dung tru s& lam viéc, co s& hoat dong su nghiép;

- Quyét dinh s6 50/2017/QD-TTg ngay 31/12/2017 cua Thu tudéng Chinh phi
quy dinh tiéu chuén, dinh muc sir dung may moc, thiét bi;

- Théng tu sb 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 ctia Bo Tai chinh huéng
din mot sé noi dung cua Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu ctia Luat Quan ly, sir dung tai san.

Quyét dinh sb 15/2019/Qb-UBND ngay 18/9/2019 cua UBND tinh Quang
Nam. Vé viéc quy dinh vé phan cap quan ly, st dung va khai thac tai san cong cua
co quan, t6 chirc, don vi thudc pham vi quéan ly cua tinh Quang Nam;

Quyét dinh s6 25/2021/QD-UBND ngay 28/10/2021 cia UBND tinh Quang
Nam. Ban hanh Quy dinh thuc hién bao dudng, stra chira tru so, nha lam viéc trén
dia ban tinh Quang Nam;

Piéu 12: Muyc tiéu dé ning cao nang suat, chat luong str dung tai san cong
trong cong vigc:

- Pam bao hoan thanh nhiém vu chinh tri dugc giao.

- Tao quyén chu dong trong viéc viéc quan ly va sir dung tai san cho don vi.

- Tap trung moi nguon lyc dé nang cao chat luong day va hoc.

Piéu 13: Yéu cau sir dung tai san cong tiét kiém, hiéu qua, chdng lang phi khi
sur dung tai san trong cong viéc.

- Moi hoat dong trong nha trudng phai ddm bao tinh hi¢u qua, tiét kiém.

- Tai san cong phai dugc bao quan, sir dung dung muc dich.

Piéu 14: Nguyen tic:

- Nghlem cam st dung tai san cong vao cong viéc ca nhan, lam thét thoat, hu
hong gay thiét hai vé tai san ctia don vi.

- Tai san phai dugc str dung, lam vigc tai co quan, khong dugc mang tai sén
cong di noi khac hogic dem vé nha khi khéng cé y kién ctia BGH.

- Thyce hién cong khai, dan chu dam bao quy dinh cia nha nudc.

CHUONG VI
NOI DUNG SU DUNG VA QUAN LY TAI SAN CONG

Diéu 15: Quén triét tu twdng vé tai sain nha nwéc cho CB-CNV & hoc
sinh

- T6 chitc quan triét sau rong trong toan thé CB-CNV & hoc sinh vé tai san
cong cua nha truong duge nha nude giao cho don vi quan ly, str dung.

- Phai gén quyén lgi dugce huong tir viée sir dung tai san di doi véi nghia vu,
trach nhi€ém quan ly bao v¢ tai san khi duoc giao quan ly va sir dung.

Xac dinh day 1a trach nhiém cta toan thé CB-CNV va hoc sinh trong cong tac
quan ly tai san.

- C6 ché do thuéng phat nghiém minh d6i véi bd phan, ca nhan quan ly, sur
dung tai san.



Diéu 16: Phan loai & ban giao sir dung tai san theo chuyén mon

Tai sin nha nudc tai don vi sy nghiép dugc xac dinh tai quyét dinh s
202/Qb-TTg ngay 31 thang 8 nam 2006 cta Thu tudng Chinh phu la:

-Pit & cong trinh xay dung;

- My moéc thiét bi;

- Phuong tién van tai,thiét bj truyén dan;

- Cong cu, dung cu quan ly;

- Tai san vo hinh;

- C4c loai tai san khac.

Phén loai tai san sir dung theo chuyén mén cuy thé 3 loai nhu sau:

1. Tai san dung chung gom

+ it

+ Nha (phong hoc, phong lam viéc, phong b mén, cac loai ban ghé...)

+ Kho, muong mang, dudng bé tong, sdn choi bé tong...

Tai san ding chung la trach nhi¢m quén Iy & sir dung cua toan thé CB-CNV,
phu huynh va hoc sinh vé tai san thudc quyén so hitu cia don vi.Giao tai san nay
cho bao vé truc tiép quan ly.

2. Tai san ding cho vdan phong:La cic TS dung cho cac bd phén phuc vu
giang day nhu:

+ Méy moc, thiét bi vin phong: May tinh, mdy phat dién, mady in, thiét bj am
thanh .

% Phuo*ng tién truyén dan: Hé thong dién thoai, dién thap sang..

+ Thiét bi, dung cu quan ly: Ban lam viéc, ban ghé tiép khach cac loai tu, ké
dung tai li¢u chimg tur .

Tién hanh ban giao tai san cho tirng bg phéan, ca nhan quan ly va sir dung tai
san theo ding nghiép vu chuyén mon.

3. Tai san dung tryc ttep chuyén mén: La cac loai TS truc tiép phuc vu giang
day gom:

+ Mdy moc, thiét bi vién thong, tin hoc va truyén hinh: May tinh, may casste,
ti vi, dau dia, may chiéu. ..

+ May moc, thiét bj dién, dién tir, quang hoc, nhiét hoc, &m hoc: thiét bj day
hoc khéi 10,11,12...

+ May méc, thiét bj khac.

+ Sach, gido khoa, sach tham khao.

Tién hanh ban giao tai san cho can bd, nhan vién chuyén mén cac by phén
quan ly va str dung tai san theo dung nghiép vu chuyén mon, cy the:

- Tai san dung cho cac by mon thyc hanh ban giao truc tiép cho gido vién phy
trach quan ly & str dung.

- Tai san dung cho tin hoc thuc hanh ban giao truc tiép cho gido vién bo mon
quan ly & sir dung.

- Tai san thudc thu vién truong hoc ban giao cho can b thu vién quan ly & su
dung.

Piéu 17: Panh gia va 1ap ho so tai san:



- Hing nam 0 gid ngay 01 thang 01 don vj tién hanh kiém keé tai san thudc
don vi dang quan ly sir dung.

- Tién hanh dénh gia chat luong tai san dang str dung, tai san hu hong cén sira
chita, thanh ly, ti€u huy.

Viéc DPanh gi4, diéu chuyén, thanh ly tai san thyc hién theo ND 56
52/2009/ND-CP ngay 03/6/2009, TT s6 245/2009/TT-BTC ngay 31/12/2009 cua
Bo Tai Chinh, Quyét dinh sb 21/2011/QD-UBND ngay 29 thang 07 nam 2011 cua
Uy Ban Nhan nhan tinh Quang Nam.

- Tai san mua m&i sau khi td chirc ngh1em thu tién hanh ban giao tai san cho
cac by phan, ca nhan c¢6 lién quan trong don vi, dong thoi 1ap hd so theo doi tai san
tai don vi.

- Hing ndm cudi ky ké toan nam tién hanh tinh hao mon tai sin sir dung trong
ndm cho toan b tai san dang su dung tai don vi, thuc hlen theo QP s6 32/QB/BTC
ngay 29/5/2009 vé ché do quan ly va tinh hao mon tai san..

Piéu 18: Cac bién phap quan 1y, sir dung tai san:

- Quan tri¢t sdu rong trong toan the CB-CNV, phu huynh va hoc sinh vé tai
san thudc quyén s hiru cua don vi, quyén dugc hudng thu ti san di déi v6i nghia
vy, trach nhiém bao v¢ tai san cong, xem day la mét trong nhirng nhiém vy quan
trong hang déu cua don vi boi vi ngoai nhimng tai san phuc vu cho céng tac quan ly,
da phén tai san dau tu hién nay dung vao phyc vu trirc tiép giang day, nhat la thlet
bi dién, dién tir, thiét bi tin hoc néu khéng cé y thue quan ly, str dung va béo vé tot
tai san thi gdy mau hong s& anh huong tryc tiép dén viéc day va hoc.

- Triét dé khai thac hiéu qua str dung tai san nhung dam bao tinh khoa hoc. C6
ké hoach dua cac thiét bi da duoc dau tu vao umg dung truc tiép trong céc gio day
nhidm phét huy tinh ning ca tai san, khong dé lang phi trong viéc sir dung tai san.

- Gan trach nhi¢m tryc tiép timg bo phan, ca nhéan trong don vi khi giao quan
ly, str dung tai san. Déi voi cac phong thi nghiém, phong thyc hanh day Tin phai
klem tra, ban giao tai san trudc khi Xuat dung va khi nhén tai san ve kho, dam bao
du vé s6 lugng, chét lugng nhu khi giao, néu tai san hu hong, mét mat phai lap
bién ban va bao cdo BGH xur ly kip thoi. Dong thoi thuong xuyén kiém tra, vé sinh
tai san va c6 ké hoach trinh thii truéng vé cong tac bao tri, bao dudng thiét bj theo
dinh ky.

- Thu héi nhing tai san la sach giao khoa da cho muon, xir ly triét dé nhirng
trudng hop hu hong, 1am mat do nguyén nhan chu quan, c6 bi¢n phap ché tai nhim

nang cao y thirc quan 1y, bao vé tai san cong. Diéu chuyén tai san nhimg b
phan, c4 nhan khong sir dung hiéu qua dén noi khac.

PHAN THU BA
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 19: Piéu khoan thi hanh

1. Céc tb chuyen mon can lam tét cong tac tu tuong, cong tac kiém tra, dam
bao mdi can by, gido vién, cong nhan vién déu nhan thire duge vige thue hanh tiét
kiém, chong lang phi la trach nhiém, quyén loi ciia mdi cé nhan.



2. Lanh dao nha truong, td truong chuyén mon phai that sy guong mau trong
cong tac thyc hanh tiét kiém va cha déng kiém tra, giam sat.

3. Cubi nam (theo nién do ké toan) nha truong cong khai céc khoan thu, chi.

- Ban Gidm hiéu, Ban chip hanh cong doan, Ban thanh tra nhan dan, bé phan
tai vu 6 trach nhiém theo doi trién khai thyc hién quy ché.

- Hi¢u trudng co trach nhiém sép xép, phan cong cho CBCC mdt cach hop ly,
cu thé, tang cuong don ddc kiém tra tién do thyc hién nhiém vu.

- béi véi CBCC- VC phai chép hanh ky cuong, ky luat, dam bao ngay cong,
gio cong, hoan thanh xuét sic nhiém vy dugce giao.

Quy ché nay da dugc thong qua Hoi dong su pham thuc hién ké tir ngay
thang 01 ndm 2024 trong qua trinh thyc h1¢n neu co gi can sua doi, bd sung phai
do Higu truong quyét dinh va thuc g :

KE TOAN

e
Duwong Thi Minh Huyén



