SO GDPT TINH QUANG NAM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT TRAN VAN DU Péc lap — Tu do — Hanh phic
S6:24T1QD-TVD Phii Ninh, ngaythdng 9 ndm 2023
QUYET PINH

Vé viéc Ban hanh Quy ché 1am viéc ciia Trweong THPT Tran Viin Du
Nam hoc 2023-2024

HIEU TRUONG TRUONG THPT TRAN VAN DU

Can &t Quyét dinh s 47/QD-UBND tinh Quang Nam ngay 01 thang 09 nam
2000 vé viéc thanh 1ap Truong THPT Tran Van Du;

Can ctr Thong tu sO 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 cua B truong Bo
Giéo duc va Pao tao vé Diéu 1¢ trudng trung hoc co sg, truong trung hoc phd théng
va truomg pho thong cé nhiéu cap hoc;

QUYET PINH:

‘ Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché lam viéc ctia trusng THPT
Tran Van Du.

Pidu 2. Qui ché nay c6 hidu lyc ké tir ngay ky va thay thé cho qui ché cii cua
nam hoc trudec.

Piéu 3. Ban giam hiéu, gido vién, nhén vién truong THPT Tran Vin Du chju
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: 75 ““HIEB. TRUONG
- Nhu Bidu 3 ( thyc hién ); ’ \
= Luru: VT.

hl My Thanh



QUY CHE
Lam viéc ciia Trwong THPT Trin Vin D
(Ban hanh kém theo Quyét dinh saj#QD-TVD ngayl9 thing 9
nam 2023 ciia Hiéu truong truong THPT Tran Véin Du)

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi ap dung ctia Quy ché

Quy ché nay dugc ap dung doi vé6i toan thé can bd, gido vién, nhan vién va
hoc sinh Truong THPT Trin Vian Du.

Piéu 2. Muc dich xdy dung Quy ché

1. Nhim thyc hién 6t nhit, hiéu qua nhét nhitng ni dung ma Didu 1¢ truong
THPT va trudng phd thong c6 nhiéu cap hoc da quy dinh; phéat huy tinh tu chy,
tu chiu trach nhiém trong moi hoat dong ctia nha trudng dong thoi cling dam bao cong
tac kiém tra ctia c4p trén va su gidm sat ctia nhan dan.

2. Nhim phat huy quyén lam chu, huy dong tri tué ctia can bd, gido vién, ngudi
lao ddng va hoc sinh gép phan xdy dung nén nép ky cuong trong moi hoat dong cta
nha trudng, ngan chin céc hién tugng tiu cuc, tao didu kién thuén loi dé phat trién
nha truong pht hop véi dudng 16i, chu truong, chinh sach ctia Dang va phap luat nha
nudc.

Piéu 3. Nguyén tic xay dung Quy ché

1. Bao dam sy lanh dao tuyét doi, truc tiép cua bang cong san Viét Nam trong
moi hoat dong ctia nha trudng.

2. Dam bao quyén lgi va trach nhiém cua mdi cén b, gido vién, nguoi lao dong
va hoc sinh trong céc hoat dgng ctia nha trudng.

3. Co s dé danh gia, phan loai cong chirc, vién chuc va nguoi lao dong trong
nha truong.



Chwong I1
VITRI, NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA NHA TRUONG
Diéu 4. Vi tri

Truong THPT Tran Vin Du duoc thanh 1ap theo Quyét dinh 47/QD-UBND
tinh Quang Nam ngay 01 thang 09 nim 2000 cua Chu tich Uy ban nhén dan tinh
Quang Nam; Truong 13 co s& gido duc cong 1ap thudc hé théng gido duc quéc dan;
Trudng c6 tu cach php nhan, c6 con déu, c6 tai khoan riéng va truc thudc S¢ Gido
duc va DPao tao.

Piéu 5. N hi¢m vu va quyén han

1. T4 chirc giang day, hoc tap va céc hoat dong gido duc khac theo muc tiéu,
chuong trinh gido duc phé théng danh cho cap THPT do Bo truong Bo Gido duc va
Dao tao ban hanh. Cong khai: chit luong thuc té, thong tin doi ngll, co so vat chét va
cam két chét lugng gido duc;

2. Tuyén dung, tiép nhan, quan ly cong chire, vién chire va ngudi lao dong theo
quy dinh cua phép luat;

3. Tuyén sinh, tiép nhéan hoc sinh, van dong hoc sinh dén truong, quan ly hoc
sinh theo quy dinh ctia B6 Gido duc va Pao tao;

4. Thuc hién ké hoach pho cap gido duc trong pham vi dugc phéan cong;

5. Huy dong, quan ly, sir dung céc nguén luc cho hoat dong gido duc. Phébi hop
vo6i gia dinh hoc sinh, t6 chirc va ¢4 nhan trong hoat dong gido duc;

6. Quan ly, sir dung va bao quan co sd vat chit, trang thiét bj theo quy dinh cua
phap luat;

7. T chire cho cong chire, vién chire, ngudi lao dong va hoc sinh tham gia cac
hoat dong xa hoi;

8. Thuc hién céc hoat dong vé kiém dinh chét lugng gido duc;
9. Thyc hién céc nhiém wu, quyén han khac theo quy dinh cua phap luét.
Chwong ITI
NHIEM VU VA QUYEN HAN
Piéu 6. N hiém vu va quyén han cia Hiéu trudng
1. Xay dung, t6 chitc bd may nha truong;

2. Thuc hién ding nguyén téic tap trung dén chu trong quan 1y nha trudng, phat
huy vai tr6 cta timg ca nhéan, phdi hop chit ché véi cac co quan, to chirc va dia
phuong trong té chitc cac hoat dng ciia nha trudng; thuc hién cac Nghi quyét, Quyét
nghi ctia Hoi dong trudmg theo quy dinh;

3. Xay dung ké hoach va té chirc thuc hién nhiém vu nim hoc;



4. Thuc hién viéc tuyén dung, quéan ly céng chirc, vién chirc va ngudi lao dong;
quan ly chuyén mon; phan cong nhiém vy, kiém tra, danh gia xép loai vién chirc va
nguoi lao dong; thuc hién cong tac khen thudng, ky luat d6i véi vién chirc va ngudi
lao dong; tiép nhan, didu dong vién chirc va nguoi lao dong theo quy dinh cua phap
luat;

5. Tuyén sinh, quan ly hoc sinh va trién khai cac hoat dong gido duc hoc sinh;
danh gia cong nhan két qua hoc luc, hanh kiém cua hoc sinh, xac nhan ho so hoc tap,
khen thuong, ky luat hoc sinh theo quy dinh ctia phép luat;

6. Quan ly tai chinh, tai san ctia nha truong;

7. Cham lo ché do, chinh sach cho cong chic, vién chire, ngudi lao dong va hoc
sinh; to chirc thue hién Quy ché dan chu trong hoat dong cua nha trudng; thuc hién
cong tac xa hdi hod gido duc cla nha truong;

8. Trién khai céac nhiém vy do Gidm déc So Gido duc va Pao tao phan cong,
chiu trach nhi¢m trude cap trén vé toan bo cac hoat dong cuia nha trudng,.

Piéu 7. Nhiém vu va quyén han ciia Phé hiéu truwong

1. Trién khai va chju trach nhiém truéc Hiéu truéng vé nhiém vy dugc Hiéu
truéng phén cong;

2. Cung vdi Hiéu trudng chiju trach nhiém truée cAp trén vé cong viéc dugc
giao; thay mat Hi¢u trudng diéu hanh hoat déng ctia nha truong khi duoe Hiéu trudng
uy quyeén.

Piéu 8. Phin cong nhi¢m vu ciia Hiéu truéng, Pho hi¢u trudng

N&i dung nay dugc ban hanh trong Quyét dinh phan cong nhiém vu riéng.

Piéu 9. T chuyén mon

M3i t6 chuyén mon ¢6 01T4 truéng, 01 Té phé (d6i véi tb ghép 7 gido vién tre
Ién) chiu s quan ly cta Hiéu truong, do Hiéu trudng bd nhiém va giao nhiém vu vao
dau nam hoc.

T6 chuyén mén cé nhitng nhiém vuy sau:

- Xay dyng ké hoach hoat dong chung clia t, huéng dan xdy dung va quan ly
ké hoach cé nhén cta t6 vién theo k& hoach gido duc cua nha truong va cia nganh;
xdy dung va trién khai phan phoi chuong trinh day hoc theo quy dinh B GD-PT va
ké hoach gido duc nam hoc cia nha truong;

- T6 chirc bdi dudng chuyén mén, nghiép vu; tham gia danh gia, xép loai cac
thanh vién cua t6 theo cac quy dinh ctia nganh;

- Truc tiép quén ly vién chire, @& xuit khen thudng, ky luat dbi véi vién chire
thudc quyén quan ly.

Piéu 10. Té Vin phong



Nha trudng c6 mot tb Van phong, gdm vién chirc 1am céng tac Van thu, Ké
toan, Thu quy, Thu vién, Nhan vién thiét bi va ngudi lao dong lam cong tac Bao vé,
lam cong tac tap vu.

T6 van phong c6 T truong do Hi€u truong b6 nhiém va giao nhiém vu (ndi
dung nay dugc ban hanh trong quyét dinh riéng).

Piéu 11. Nhiém vu va quyén han cua vién chire la gido vién

1. Gido vién bd mén c¢6 nhitng nhiém vu sau day:

- Day hoc va giao duc theo chuong trinh, ké hoach gigo duc, ké hoach day hoc
clia nha truong theo ché d6 lam viée cua gido vién do B trudng Bo GDDT quy dinh;

quan ly hoc sinh trong cic hoat dong gido duc do nha truong tb chire; chiu trach
nhiém vé chét luong, hiéu qua gido duc; tham gia cc hoat dong ciia t6 chuyén mon;

- Tham gia cong tac phd cap gido duc & dia phuong;

- Rén luyén dao dirc, hoc tap van hod, bdi dudng chuyén mén, nghiép vu dé
nang cao chét lugng, hiéu qua giang day va gido duc;

- Thuc hién Diéu 1& nha truong; thuc hi¢n Quyét dinh cua Hiéu truong, chiu su
kiém tra, danh gia cuia Hiéu trudng va cac cap quan ly gido duc;

- Giit gin pham chét, danh du, uy tin cua nha gido, guong mau trudc hoc sinh;
thuong yéu, ton trong hoc sinh, ddi xir cong bang v6i hoc sinh, bao vé cic quyén va
loi ich chinh dang cuia hoc sinh; doan két, gitip d& dong nghiép;

- Phéi hop véi gido vién chu nhi¢m, cac gido vién khéc, gia dinh hoc sinh, Poan
Thanh nién Cong san H6 Chi Minh trong day hoc va gi4o duc hoc sinh;

- Thyc hi¢n cac nhiém vu khéc theo quy dinh ctia phap luat.
2. Gido vién chu nhiém, ngoai cac nhiém vu quy dinh nhu vira néu, con cé
nhitng nhiém vu sau day:

- Tim hiéu, nim vimng hoc sinh trong 16p vé céc mat dé co bién phap gitip da,
hé trg va gido duc hoc sinh nhim thic ddy su tién bo ctia hoe sinh va ca 16p;

- Phéi hop chat ché véi gia dinh hoc sinh, chu dong phdi hop véi céc gido vién
bo mén, Poan thanh nién Coéng san H6 Chi Minh, cac td chirc xi hdi ¢6 lién quan
trong hoat dong day hoc va gido duc hoc sinh cta 16p minh chd nhiém;

- Nhan xét, danh gia va xép loai hoc sinh cudi hoc ky va cudi nim hoc, d& nghi
khen thuong va ky luat hoc sinh; de nghi danh sach hgc sinh dugc 1én 16p thing, phai
kiém tra lai, phai ren luyén thém vé hanh kiém trong ky nghi he, phai ¢ lai 16p; hoan
chinh viéc ghi vao sé diém va hoc ba hoc sinh;

- Béo céo thuong ky hodc dot xuat vé tinh hinh cta 16p véi Hiéu trudng.



3. Gi4o vién kiém nhiém cong tac Poan thanh nién Cong san H6 Chi Minh la
gido vién THPT dugc boi dudng vé cong tac Poan thanh nién Cong san H6 Chi Minh,
c6 nhiém vu t6 chirc va quan ly céc hoat dong cua to chirc Poan trong nha trudng.

4. Giao vién c6 nhitng quyén sau day:

- Pugc nha truong tao diéu kién dé day hoc va giao duc hoc sinh;

- Bugc hudng cac quyén loi vé vat chat, tinh than, dugc chim séc, bao vé stc
khoé theo quy dinh doi vdi nha giao;

- Pugc truc tiép hodc thdng qua cac td chirc tham gia quan 1y nha truong;

- Pugc céc ché do, chinh sach khi dugc cir di dao tao, bdi dudng dé nang cao
trinh d§ chuyén mon, nghiép vu;

- Pugc cir tham gia cac 16p boi dudng, hoi nghi chuyén dé dé nang cao trinh do
chuyén moén nghiép vu.

- Pugc bao vé nhan phim, danh du, an toan thén thé;

- Pugc hudng cic quyén khéc theo quy dinh ctia phap luét.

5. Gido vién chu nhiém ngoai cic quyén nhu vira néu, con c6 nhing quyén sau
day:

- Pugc du céc gio hoc, hoat dong gido duc khéc ctia hoc sinh 16p minh;

~ - Dugce du cac cude hop cua Hoi dong khen thudng va Hoi dong ky luat khi giai
quyét nhirng van dé cé lién quan dén hoc sinh ctia 16p minh;

- Pugc du cac 16p bdi dudng, hoi nghi chuyén dé vé cong téc chi nhiém;

- Pugc quyén cho phép hoc sinh nghi hoc khéng qué 3 ngay lién tuc;

- Pugc giam gio 1én 16p hang tuan theo quy dinh khi lam chi nhiém 16p.

6. Gido vién lam cong tac Poan Thanh nién Cong san Ho Chi Minh, dugc
hudng cac ché dg, chinh sach theo quy dinh hién hanh.

Chwong IV
VAN HOA GIAO TIEP, UNG XU VA TRANG PHUC

Diéu 12. Hanh vi, ngdn ngir ing xir, trang phuc

1. Hanh vi, ngdn ngit img Xt cia cong chure, vién chie va ngudi lao dong phai
mau muc, c6 tac dung gido duc ddi véi hoc sinh.

2. Trang phuc cua cong chirc, vién chie va ngudi lao dong phai chinh té, phu
hop véi hoat dong su pham, theo quy dinh cua nganh veé trang phuc cuia vién chirc nha
nuac.

Piéu 13. Cac hanh vi cong chire, vién chirc va ngudi lao dong khong dwoe
lam



1. Xtc pham danh du, nhin phim, xdm pham than thé cia hoc sinh, dfﬁng
nghi€p, ngudi khac;

2. Gian lan trong kiém tra, thi cir, tuyén sinh; gian l4n trong danh gia két qua
hoc tép, rén luyén cua hoc sinh;

3. Xuyén tac ndi dung gido duc, day sai ndi dung kién thirc khong ding voi
quan diém, duong 16i gido duc ciia Pang va Nha nude Viét Nam;

4. Ep budc hoc sinh hoc thém dé thu tién;

5. Hut thudc; uéng rugu, bia; sir dung cac kich thich khéc'khi tham gia cac hoat
dong giao duc; sir dung dién thoai di dong khi dang day hoc (néu khéng phuc vu cho
viéc day hoc).

Piéu 14. Phan cong nhiém vu cu thé cho cic ¢4 nhén, bo phan

Noi dung nay dugc ban hanh béi cac Quyét dinh riéng.

Chwong V
QUAN HE GIUA NHA TRUONG, GIA PiNH VA XA HOI

Piéu 15. Quan hé véi cdc td chire, doan thé trong nha truwong

Quan hé v6i cac t chirc doan thé trong nha truong 14 quan hé phéi hop va lién
tich.

- Phéi hop dé t6 chire thuc hién c6 hidu qua toan bd céc hoat dong gido duc clia
nha truong.

- Lién tich trén co s¢ dy thao céc chuong trinh, ké hoach dé ra tién hanh thao
ludn, déng gép bd sung hoan thién dé di dén thong nhat cac ndi dung hoat dong cla
nha trudong.

Thanh phan trong hdi nghi lién tich ctia trudng bao gdm: Bi thu chi bo Déng,
Hiéu truong, cac Pho hiéu trudng, Chu tich Cong doan, Bi thu Doan Thanh nién. Lién
tich mo rong c6 thém Trudng ban thanh tra nhén dan va cac T6 trudng.

Piéu 16. Quan hé véi lanh dao cap trén, véi chinh quyén dia phwong va véi
Ban dai dién cha me hgc sinh

- Chép hanh nghiém tac sy lanh dao, chi dao cua Giam dbc S& Gido duc va bao
tao, cua Huyen ty, Uy ban nhan dan huyén Pha Ninh va cua céc co quan quan ly cap
trén vé tt ca cac ‘mdt cong tac cua nha truong; chu dong bao cao dé xuat dé giai quyét
kip thoi nhitng vén dé lién quan dén nha truong.

- Chu dong ph01 hop véi Hoi dong gido duc cac cp, voi Ban dai dién cha me

hoc sinh dé théng nhat quan dlem ndi dung, phuong phap giao duc giita gia dinh, nha
truong, xa hoi; huy dong cac ngudn luc dé hd tro hoat dong gido duc ciia nha trudng.

Chwong VI



NGUYEN TAC LAM VIEC VA CHE PO HOI HOP

Piéu 17. Nguyén tic lam viéc

- Nha truong lam viéc theo nguyén tdc tap trung dan chu, thiéu sé phuc tung da
so cap dudi phuc tung cap trén.

- Thyc hién ché do thu truong trong quan ly, diéu hanh nha truong va cac t6
chuyén mén. Cép pho giup viéc cho cip trudng; ky thay cép trudng theo linh vuc
dugc phan cong.

- Ngudi ding du céc td chirc, doan thé tai nha trudng gém: Bi thu chi bd
bang, Hi¢u truong, T6 truong, Chu tich Cong doan, Bi thu Doan thanh ni€n cfng san
H6 Chi Minh; nguoi ding dau phai chiu trach nhiém lién déi khi cap duéi cia minh
c6 hanh vi tiéu cyc, tham nhiing.

Diéu 18. Ché dd hdi hop

- Hoi nghi can b, cong chirc, vién chirc va nguoi lao ddng mdi nam 01 ln vao
diu nam hoc.

- Hi dong truong 06 thang hop 01 1an.

- Hoi ddng su pham hop mdi thang 01 14n.

- T6 chuyén mén 02 tuan hop 01 lan.

- Hoi nghj lién tich hop mdi thang 1 lan va hop d6t xuét khi can thiét.

- Ho6i dong thi dua khen thudng hop cudi hoc ky I va cudi nam hoc.

Céc cudc hop dé trién khai cac cong van, Chi thi, Nghi quyét hodc hop dé giai
quyét nhitng céng viéc khin cdp cia nha truong thi khong nim trong quy dinh didu
nay.

Piéu 19. Gii quyét khiéu nai to cio va tiép cong din

1. Giai quyét khiéu nai, t6 cdo:

- Khong tiép nhén hodc giai quyét don thu nic danh, don thu khéng c6 dia chi
10 rang.

- Tiép nhén khiéu nai, t cdo qua phan anh c6ng khai trong cudc hop.

- Tryec tiép giip ngudi dimg dau dé yéu ciu giai quyét.

- Pé nghi Cong doan td chirc ddi thoai.

- Giri don khiéu nai, t& cdo dén Ban thanh tra nhan dan cta nha truong.

2. Tiép cong dan:

- Pia diém tiép cong dan tai phong lam viéc hodc Vin phong nha trudng,



- Nguoi tiép cong dan la can bo quan ly hodc gido vién hodc nhan vién vin
phong theo lich truc hang tuan.

- Khong tu y giai quyét cac truong hop phirc tap hodc vuot qua thdm quyén
duogc giao.

- Ghi day du thong tin, tinh hinh, két qua tiép cong dan vao sb tiép cong dén

theo quy dinh.
Chwong VII
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 20. DPiéu khoin thi hanh

Quy ché nay duogc thong nhét thuc hién nghiém tic trong toan thé cong chuc,
vién chire va ngudi lao dong cuia nha truong.

Hiéu trudng nha truong chiu trach nhiém trién khai quan triét trong toan thé
cong chirc, vién chure va nguoi lao ddng cua nha trudong.

Té truémg c6 trach nhiém thuong xuyén nhéc nhé timg thanh vién cia t6 chép
hanh, thuc hién nghiém tic quy che.

Viéc chdp hanh, thuc hién nghiém tic Quy ché 1a mét tiéu chi trong viéc nhan
x€t, danh gia, phén loai cong chue, vién chic va ngudi lao dong vao cudi nam hoc.
Nhiing truong hop vi pham Quy ché tuy tinh chat, mirc do s€ bi dé nghi xtr ly theo
quy dinh ctia phap luat.

~ Quy ché da dugc Hoi nghi can b, cong chire, vién chirc cla nha trudng biéu
quyét thong qua. Nhitng thay doi, bo sung, dieu chinh ndi dung cuia Quy che s€ dugc
Hiéu truéng thong qua trong HOi nghi can bg, cong chirc, vién chirc hang nam cua
nha truong./.



